
Rekomendasi pencairan Dana Desa, ADD dan Bagi Hasil Pajak dan 
Retribusi (BHPR)
No. SK :

Persyaratan

1. - TAHAP 1: - Surat Permohonan Pencairan Dana, laporan pertanggungjawaban keuangan tahap III 

tahun sebelumnya, laporan aset tahun sebelumnya, APBDes tahun berjalan.TAHAP II : - Surat 

Permohonan Pencairan dana, Laporan Pertanggungjawaban keuangan tahap I tahun berjalan, Laporan 

realisasi penyerapan dan capaian output DD tahun anggaran sebelumnya, Bukti pelunasan PPB. - 

TAHAP III : Surat permohonan pencairan dana, Laporan pertanggungjawaban keuangan tahap II tahun 

berjalan, Laporan realisasi penyerapan dan capaian output DD sampai dengan Tahap II tahun berjalan.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon Mengajukan Permohonan kepada Petugas untuk bidang Perizinan dan Non Perizinan 

Petugas Loket : - Mencatat nomor pendaftaran berkas - Memberikan nomor antrian - Memeriksa 

kelengkapan persayaratan - Berkas TIDAK LENGKAP dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi - 

Berkas Lengkap dilanjutkan ke Kepala Seksi selaku Pengolah. Kepala Seksi : - Melakukan Verifikasi - 

Memproses Penerbitan Rekomendasi/lainnya Operator Komputer : - Mencetak Surat 

Rekomendasi/lainnya. Kepala Seksi : - Mengoreksi dan Memaraf surat Rekomendasi/lainnya - 

Meneruskan ke SEKCAM Sekretaris Kecamatan : - Mengoreksi dan Memaraf surat 

Rekomendasi/lainnya - Meneruskan ke CAMAT. CAMAT menandatangani surat Rekomendasi/lainnya. 

Kepala Seksi : - Memberikan nomor surat izin/Rekomendai/lainnya dan menyerahkan ke Petugas loket, 

Mendistribusikan bukti Pemprosesan (Arsip). - Petugas loket menyerahkan kepada Pemohon, dan 

mengembalikan nomor antri.

Waktu Penyelesaian

90 Menit

Persyaratan lengkap dan tidak ada kendala jaringan listrik

Biaya / Tarif
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administrasi tidak di pungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi pencairan Dana Desa, ADD dan Bagi Hasil Pajak dan Retribusi (BHPR)

Pengaduan Layanan

tersedianya Kotak saran Pengaduan
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