
Pengadaan Peralatan, Kendaraan Dan Pakaian
No. SK :

Persyaratan

1. Identifikasi kebutuhan peralatan dan kendaraan kantor

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Kabid dan Sekretaris Mengidentifikasi kebutuhan barang untuk kepentingan operasional, serta sarana 

dan prasarana perkantoran

2. Memberi tahu kepada Kasubag Perencanaan untuk segera menindaklanjuti hal tersebut untuk di 

masukkan pada RKA

3. Menginput kebutuhan barang dan jasa di aplikasi Simkeuda

4. Mengoreksil hasil inputan pengadaan barang, kendaraan dinas dan pakaian yang menjadi kebutuhan

5. Memberikan kepada Sekretaris untuk juga mengoreksi tentang kebutuhan barang, kendaraan dinas 

dan pakaian yang menjadi kebutuhan

6. Meneliti dan menanda tangani RKA

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Pemberitahuan langsung kepada Pimpinan tentang kebutuhan peralatan gedung kantor dan 

kendaraan

Diverifikasi sesuai kebutuhan

Pengadaan peralatan gedung kantor dan kendaraan dinas

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. jasa
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Pengaduan Layanan

Layanan Pengaduan :

Kotak Pengaduan

Penyampaian secara langsung

Telp : 0324 334113

Sms : 08175263487

Email : polpppamekasan@gmail.com
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