
Sosialisasi Dan Pelatihan
No. SK :

Persyaratan

1. Identifikasi kebutuhan peningkatan SDM

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Kepala Bidang melakukan koordinasi dengan Kasatpol tentang pelakasanaan kegiatan yang akan 

dilaksanakan

2. Memerintahkan untuk mengkonsep siapa saja yang akan di undang, tempat kegiatan pelaksanaan, dan 

juga narasumber yang akan dihadirkan

3. menyuruh kasi untuk segera mendata berapa orang yang akan di beri sosialisasi dan melakukan 

koordinasi dengan narasumber

4. menyuruh staf untuk menyebarkan undangan dan mempersiapkan tempat acara akan dilaksanakan 

serta sarana pendukung lainnya

5. mengecek persiapan pelaksanaan kegiatan dan memastikan narasumber hadir tepat waktu

6. acara dapat terlaksana dan berjalan lancar

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Kasi yang membidangi melaporkan kepada Kabid

Rapat persiapan

Pelaksanaan 

Evaluasi

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. jasa
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Pengaduan Layanan

Layanan Pengaduan :

Kotak Pengaduan

Penyampaian secara langsung

Telp : 0324 334113

Sms : 08175263487

Email : polpppamekasan@gmail.com
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