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Pelayanan Usulan Pensiun
No. SK :
Per syar atan

1. 1. Surat Pengantar dari Instansi
2. DPCP (Asli)

3. Pernyataan tidak pernah di jatuhi hukuman disiplin (Asli)
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4, Surat Pernyataan tidak menjalani Proses pidana atau pernah dipidana berdasarkan putusan

pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap
5. SK CPNS

6. SK PNS

7. SK 11.B s.d SK terakhir

8. SK Jabatan Terakhir

9. SKP DP3 Tahun Terakhir
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10. 10. Surat Nikah

11. 11. Akte Cerai/Akte Kematian (Bagi PNS yang melakukan 2 kali pernikahan)
12. 12. Daftar Susunan Keluarga diketahui oleh kepala Desa/Lurah

13. 13. Kartu Keluarga

14. 14. Akte kelahiran anak Kandung (termasuk yang sudah berkeluarga)

15. 15. Konversi NIP

16. 16. Kartu Pegawai

17. 17. SK Gaji berkala terakhir

18. 18. Pas foto 3x4 = 12 Lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Penimbangan,cek berat
badan, tinggi badan,
pemberian IMTdan

Verifikasi
Data,
(petugas

Lansia ) pencatatan

(Petugas Lansia)

Pemohon
Pemberian Vitamin Cek tekanan darah, gula
konseling, penyuluhan darah dan HB, baca
kesehatan hasil
(Petugas Lansia) (Petugas Laboratorium)
1. 1. Pengumpulan Data Pegawai Yang Akan Pensiun 6 Bulan

2. Pengetikan Surat Usulan Pensiun & Surat Pengantar
3. Memeriksa, Usulan Pensiun pengantar
4. Memeriksa Surat Usulan Pensiun & Surat Pengantar

5. Meminta Nomor, Stempel Surat UsulaN Pensiun menyerahkan Surat ke Bagian Umum
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6. Mengarsipkan berkas usul pensiun kedalam tempat arsip

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Berkas Usulan Pensiun

Pengaduan Layanan
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