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Penyusunan Dokumen Perencanaan
No. SK :

Per syar atan

1. Dokumen perencanaan daerah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

—_

. Menerima disposisi penyusunan dokumen laporan kinerja

Membuat nota dinas permintaan realisasi kinerja dalam rangka penyusunan dokumen laporan kinerja
Menerima dan mempelajari serta memaraf nota dinas

Menandatangani nota dinas

Menyebarkan nota dinas ke masing-masing bidang

Menyusun realisasi kinerja serta memaraf

Kepala Bidang mempelajari dan memaraf realisasi kinerja bidang

Mengumpulkan realisasi kinerja dari masing-masing bidang

Memverifikasi realisasi kinerja
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—_

Menyusun dokumen laporan kinerja serta memaraf

—_
—_

. Menerima dan mempelajari draft dokumen laporan kinerja dan memaraf

12. Menandatangani dokumen laporan kinerja

13. Dokumentasi

14. Mengirim dokumen laporan kinerja ke Badan Perencanaan Pembangunan Daerah
I Waktu Penyelesaian

I Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Administrasi
Pengaduan Layanan

Pengaduan pelayanan dapat disampaikan melalui :

1. Kotak Pengaduan
2. Penyampaian secara langsung
3. WA Pengaduan 085745745668
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