
Penerbitan Biodata Penduduk WNI
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar dari RT dan RW.

2. Copy dokumen atau bukti peristiwa kependudukan dan peristiwa penting

3. Copy bukti pendidikan terakhir.

4. Copy Kartu Golongan Darah.

5. Copy Dokumen perjalanan RI dan surat keterangan pindah dari perwakilan RI (bagi WNI yang datang 

dari Luar Negeri).

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengisi dan menandatangani formulir biodata penduduk.

2. Petugas (Verifikator) menerima dan memeriksa (Verifikasi dan validasi) atas berkas persyaratan.

3. Jika berkas benar dan memenuhi syarat, selanjutnya dilakukan registrasi dalam buku pendaftaran

4. Selanjutnya berkas permohonan diserahkan kepada operator untuk dilakukan input data kedalam 

data base dan di cetak.

5. Berkas permohonan dan lembar Biodata yang telah dicetak diparaf Kasi Identitas Penduduk dan 

Kepala Bidang.

6. Lembar Biodata yang telah diparaf ditandatangani oleh kepala Dinas

7. Berkas dan lembar Biodata yang telah ditandatangani diserahkan ke Bidang pendaftaran penduduk 

untuk : • Diberi stempel Dinas dan diserahkan kepada pemohon. • Berkas permohonan diarsipkan.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Senin – Kamis,  pukul  pukul 09:00 Wib s/d 16:00 Wib.

(istirahat 12:00 Wib s/d 13:00 Wib)

Jumat pukul,  08:00  Wib  s/d 15.30  Wib. (istirahat 11.30 Wib  s/d 13.00 Wib)
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Biodata Penduduk

Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran ;

2. Email disdukcapil@muarojambikab.go.id

3. Whats App  No. 08117415333

4. Telp. Kabid Dafduk (081366650383).

5. Fecebook : Disdukcapil Muaro Jambi.

6. SP4N-LAPOR ! SMS ketik muarojambi kirim ke 1708

7. Website : www.dukcapil.muarojambikab.go.id
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