
Tata Naskah Dinas
No. SK :

Persyaratan

1. Mempelajari dasar hukum TND

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan laporan dan rencana sosialisasi konsep surat untuk persetujuann dan arahan selanjutnya

2. Pimpinan menyetujui untuk sosialisasi dan pembinaan berupa paraf pada surat serta diajukan kepada 

Sekda untuk ditandatangani hingga proses berakhir (dikirim ke masing-masing tujuan surat)
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

Mengajukan laporan dan rencana sosialisasi konsep surat untuk persetujuann dan arahan selanjutnya

Pimpinan menyetujui untuk sosialisasi dan pembinaan berupa paraf pada surat serta diajukan kepada 

Sekda untuk ditandatangani hingga proses berakhir (dikirim ke masing-masing tujuan surat)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tata Naskah Dinas

Pengaduan Layanan
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