Pemerintah Kecamatan Serpong

KOTA TANGERANG SELATAN

JI. Raya Serpong No. 54, Serpong, Kec.Serpong Kota Tangerang Selatan 15310 0217560324
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Pemerintah Kota Tangerang Selatan / Pemerintah Kecamatan Serpong

Surat Rekomendas Yayasan
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Pengantar RT/RW
Membawa fotocopy KTP Pemohon
Membawa Surat Rekomendasi dari Kelurahan

Membawa ljin Lingkungan/Tetangga ditandatangani oleh RT/RW

ok~ W N

Membawa Surat Permohonan dari Penanggung Jawab Yayasan ditunjukan Kepada Camat Kecamatan

Serpong
6. Membawa fotocopy Bukti Kepemilikan Tanah (AJB/Sertifikat) atau Melampirkan Perjanjian Sewa

7. Membawa fotocopy Lunas PBB tahun terbaru

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Tangerang Selatan / Pemerintah Kecamatan Serpong

SURAT REKOMENDASI
PENDIRIAN YAYASAN

PERSYARATAN

o Pengantar RT/RW

fotocopy KTP Pemohon

Surat Rekomendasi dari Kelurahan

ljin Lingkungan/Tetangga ditandatangani oleh RT/RW

Surat Permohonan dari Penanggung Jawab Yayasan

ditunjukan Kepada Camat Kecamatan Serpong

o fotocopy Bukti Kepemilikan Tanah (AJB/Sertifikat) atau
Melampirkan Perjanjian Sewa “
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o fotocopy Lunas PBB tahun terbaru

SURAT REKOMENDASI
3. PETUGAS MEMERIKSA DOKUMEN
1. DATANG KE KANTOR KECAMATAN = Dokumen Persyaratan diverifikasi dan PENDIRIAN YAYASAN
Dengan membawa Dokumen ¢ = diproses penandatangan.
Persyaratan yang lengkap dan benar % Apabila Dokumen tidaklengkap akan Adalah merupakan salah satu
ke balikin persyaratan administrasi

Pendirian Yayasan, jika SOP
ini dilaksanakan, maka akan
4. FINIS/SELESAI membatu proses pendirian

Petugas memberikan Surat Yayasan di wilayah
Rekomendasi Pendirian Yayasan yang

telah ditandatangani kepada pemohon Kecamatan Serpong

2. MENGAMEIL ANTRIAN DILOKET
Tunggu hingga dipanggil oleh Petugas

Kantor Kecamatan Serpong ( 021- 7560324

JI. Raya Serpong No. 54 & kec.serpong@gmail.com

1. Datanglah ke Kantor Kecamatan Serpong dengan membawa Dokumen lengkap
2. Ambil nomor antrian di loket, tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan.

3. Petugas memuverifikasi Dokumen persyaratan dan memproses dokumen untuk ditandatangani pejabat

yang berwewenang

4. Petugas memberikan Surat Rekomendasi Pendirian Yayasan yang telah ditandatangani kepada

pemohon

Waktu Penyelesaian
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1 Hari
1. Petugas Menerima dan Memverifikasi Dokumen Persyaratan Lengkap
2. Petugas memperoses Surat Rekomenasi Yayasan untuk ditandatangani oleh pejabat yang bersangkutan

3. Petugas memberikan Surat Rekomendasi Yayasan yang telah ditandatangani kepada pemohon

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Yayasan
Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Serpong
JI. Raya Serpong - Puspiptek

No. Tlp. 021 7560324
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