Pemerintah Kecamatan Serpong
JI. Raya Serpong No. 54, Serpong, Kec.Serpong Kota Tangerang Selatan 15310 0217560324

kecserpong.tangerangselatankota.go.id

Pemerintah Kota Tangerang Selatan / Pemerintah Kecamatan Serpong

Pencatatan Daftar Susunan Keluarga Persyaratan Pensiun
No. SK :

Per syar atan

1. Form Daftar Susunan Keluarga yang telah ditandatangani oleh Pemohon
2. Fotocopy KTP dan Kartu Keluarga Pemohon

3. Fotocpy Surat Nikah/Akta Pernikahan

4. Foto Akta Kelahiran Anak/ljazah

5. Surat Permohonan dari Tepat Kerja Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PERSYARATAN

-

KOTA TANGERANG SELATAN

PENCATATAN

DAFTAR SUSUNAN KELUARGA

PERSYARATAN PENSIUN
Dokumen ini adalah merupakan salah satu persyaratan
administrasi proses Pegawai Negeri Sipil memasuki usia
pensiun, jika SOP ini dilaksanakan, maka akan membatu
kelengkapan administrasi PNS yang akan pensiun.
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1. Datanglah dengan membawa Persyaratan lengkap dan benar
Ambil nomor antrian di loket, tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan

Petugas memverifikasi Dokumen dan memprose penandatanganan oleh Pejabat yang berwenang
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Tunggu proses penandatanganan sekitar 20 menit. Bila telah selesai anda akan diberitahu dan dapat

diambil

Waktu Penyelesaian
28 Menit
1. Petugas menerima dan memverifikasi Dokumen Persyaratan

2. Proses penandatanganan Surat Keterangan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 18 Dec 2024 pukul 15:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://kecserpong.tangerangselatankota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8042464/pemerintah-kota-tangerang-selatan/pencatatan-daftar-susunan-keluarga-persyaratan-pensiun

Pemerintah Kecamatan Serpong
JI. Raya Serpong No. 54, Serpong, Kec.Serpong Kota Tangerang Selatan 15310 0217560324

kecserpong.tangerangselatankota.go.id

Pemerintah Kota Tangerang Selatan / Pemerintah Kecamatan Serpong

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Daftar Susunan Keluarga
Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Serpong
JI. Raya Serpong - Puspiptek

No. Tlp. 021 7560324
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