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Pemerintah Kab. Lumajang / Kecamatan Sukodono

Standar pelayanan penerbitan kartu Tanda Penduduk elektronik
No. SK :

Per syaratan

1. membawa KK asli dan Fotocopy KK
2. Foto copy ( surat nikah/cerai, akta kelahiran/kematin, ljazah )
3. Surat Kehilangan dari Kepolisian ( kalau hilang )

4. membawa kk dan ktp asli jika rusak

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PEMBUATAN KTP

Surat Pengantar RT/RW

v

KSK Formulir KTP

v

Legalisasi —’ Legalisasi —> Foto
v

Pengambilan KTP

1. Pemohon mengajukan permohonan Perekaman/ pencetakan KTP-el dengan membawa foto kopi KK

2. Petugas pelayanan menerima berkas dan meneliti kelengkapan persyaratan administrasi jika berkas
lengkap maka proses akan dilanjutkan dan jika berkas tidak lengkap akan dikembalikan kepada

pemohon untuk dilengkapi
3. Petugas Pelayanan Memverifikasi ke data base SIAK
4. Pemohon melakukan proses perekaman

5. Jika percetakan, Ktp langsung dicetak oleh Petugas

o

. KTP-el diterima pemohon

Waktu Penyelesaian
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20 Menit
1.Pemohon mengajukan permohonan Perekaman/ pencetakan KTP-el dengan membawa foto kopi KK

2.Petugas pelayanan menerima berkas dan meneliti kelengkapan persyaratan administrasi jika berkas
lengkap maka proses akan dilanjutkan dan jika berkas tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon

untuk dilengkapi
3.Petugas Pelayanan Memverifikasi ke data base SIAK

4.Pemohon melakukan proses perekaman

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

1.Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang Pelaksanaan Undang-undang Nomor 23 Tahun 2006

tentang Administrasi Kependudukan

2.Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan

Pencatatan Sipil

3.Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 4 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan Administrasi Terpadu

Kecamatan

4.Surat Keputusan Bupati Lumajang Nomor: 188.45/85/427.12/2019 Tentang Pelimpahan Sebagian

Kewenangan Bupati Kepada Camat

Produk Pelayanan

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pengaduan Layanan
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1. http://laporlumajang@lumajangkab.go.id

2. www.sukodono@lumajangkab.go.id ( website )
3. kec_sukodono@lumajangkab.go.id (email )

4. Kantor Kecamatan Sukodono (0334 ) 881286
5. No telp : 081331153388 Atau 085236002461

6. Kecamatan Sukodono ( FB)

7. kecamatansukodono95 (IG)
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