Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan R.A. Kartini No. 23 66212 0355321206
dukcapil.tulungagung.go.id

Pemerintah Kab. Tulungagung / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan Pencatatan dan Penerbitan Kutipan Akta Kelahiran
No. SK :

Per syar atan

1. 1. Blanko permohonan;

2. 2. Akta Kelahiran yang salah

3. 3. Foto copy Akta Nikah atau Duplikat Akta Nikah orang tua;
4. 4. Foto copy Kartu Keluarga;
5

. 5. Foto copy KTP orang tua.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Loket Pendaftaran Pemeriksaan

— > keabsahan berkas
Pemohon dengan Penyerahan berkas dan
persyaratan

pemeriksaan kelengkapan
berkas persyaratan oleh
petugas

persyaratan lengkap

Pengetikan Kutipan
akta Kelahiran

Penyerahan kutipan ke-2 Penandatanganan kutipan
Akta Kelahiran [— D Pengoreksian hasil
pengetikan kutipan

1. 1. Pemohon mengambil formolir/blanko permohonan Akta Kelahiran Kutipan ke 2 di loket

pendaftaran, kemudian diisi/ditulis dengan huruf balok dengan benar sesuai dengan data yang ada;

2. 2. Formulir/blanko permohonan tersebut kemudian diajukan ke loket pendaftaran dengan dilengkapi
persyaratan dengan ketentuan yang tercantum dalam formulir/blanko permohonan dan wajib

menunjukkan surat-surat dokumen aslinya.

3. 3. Kemudian pemohon menerima bukti jadwal pengambilan.

Waktu Penyelesaian
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3 Hari kerja

Maksimal 3 hari kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. 1. Register dan kutipan ke-2 akta kelahiran 2. Database kependudukan

Pengaduan Layanan

Tindak lanjut penanganan aduan, saran dan masukan adalah:

1. Kepala seksi
2. Kepala bidang
3. Sanksi

Masyarakat bisa menyampaikan pengaduan, saran dan masukan:

1. Langsung kepada petugas yang menangani pengaduan
Melalui telepon kantor dengan nomor (0355) 321206
Melalui kotak saran

A W N

Melalui e-mail dukcapilta@gmail.com
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