Sekretariat Daerah
Jalan Sei Jepun - Sedadap 77482 055624571

Pemerintah Kab. Nunukan / Sekretariat Daerah

Rekapitulasi Pemotongan Tunjangan Tambahan Penghasilan (TTP)
Di Lingkungan Sekretariat Daerah

1. DATA KEHADIRAN PNS DI MESIN SIDIK JARI
2. REKAPITULASI PERJALANAN DINAS
3. LAPORAN BULANAN PNS

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

KEHADIRAN PNS DI LINGKUNGAN SETDA

2. MENGUMPULKAN DATA KEHADIRAN PNS DI MESIN SIDIK JARI DAN MENGUMPULKAN REKAPITULASI
PERJALANAN DINAS DI BAG. HUMAS PRORTOKOL SERTA MENGINFORMASIKAN KE SELURUH BAGIAN
UNTUK MENYERAHKAN LAPORAN BULANAN PNS

3. MENGOLAH DATA PEMOTONGAN TTP MENYERAHKAN KE KASUBAG UNTUK VERIFIKASI

4. MELAKUKAN VERIFIKASI REAKPITULASI PERHITUNGAN TTP, BILA SESUAI DITERUSKAN KEPADA STAF
UNTUK DIPUBLIKASI KE SELURUH BAGIAN, BILA TIDAK LENGKAP MEMINTA PENGOLAH DATA
KEPEGAWAIAN UNTUK MENYESUAIKAN

5. MENYEBARLUASKAN DRAFT REKAPITUASLI PEMOTONGAN TTP KE SELURUH BAGIAN DAN MENERIMA
PERBAIKAN DALAM MASA SANGGAH

MELAKUKAN FINALISASI PEMOTONGAN TTP
MELAKUKAN PARAF
MANANDATANGANI DRAFT REKAPITULASI PEMOTONGAN TTP
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1. MEMERINTAHKAN PENGOLAH DATA KEPEGAWAIAN UNUTK MELAKUKAN PENGUMUPULAN DATA
MENYERAHKAN REKAPITULASI PEMOTONGAN TTP PNS LINGKUNGAN SETDA KEPADA BENDAHARA

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kab. Nunukan / Sekretariat Daerah

5 Hari kerja

DIMULAI SETIAP TANGGAL 21 SETIAP BULANNYA, LAPORAN BULANAN, REKAPITULASI PERJALANAN DINAS
DITERIMA SELAMBAT LAMBATNYA 3 HARI KERJA SETELAH TANGGAL 21, SANGGAHAN TERHADAP HASIL
PEMOTNGAN TTP DISERAHKAN SELAMBAT-LAMBATNYA 3 HARI KERJA SETELAH MENERIMA REKAPITULASI
PEMOTONGAN TTP

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

0

Produk Pelayanan

1. REKAPAN PEMOTONGAN TUNJANGAN TAMBAHAN PENGHASILAN (TTP)

Pengaduan Layanan
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