
Surat Keterangan Domisili Usaha untuk Usaha Berbadan Hukum
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT

2. Fotocopy KK dan eKTP

3. Fotocopy Akta Pendirian Badan Usaha

4. Fotocopy NPWP Badan Usaha

5. Fotocopy IMB Badan Usaha

6. Fotocopy Sertifikat Tanah/fotocopy perjanjian sewa

7. Fotocopy SIUP

8. Fotocopy Tanda Daftar Perusahaan

9. Surat Pernyataan (apabila tidak memiliki SIUP dan TDP)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan ke petugas loket

2. Verifikasi kelengkapan berkas persyaratan

3. Peninjauan lapangan oleh tim Kelurahan

4. Pembuatan Surat Keterangan

5. Proses penandatanganan oleh pejabat Kelurahan

6. Penyerahan Keterangan Domisili Usaha kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian
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90 Menit

90 Menit setelah berkas dinyatakan lengkap dan benar

* diluar waktu peninjauan

* waktu pelaksanaan peninjauan disepakati bersama dengan pemohon 

* diproses sesuai antrian

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan

Pengaduan Layanan

nomor Telepon : 0542-441715

Alamat surat : Jl Sumber Rejo I RT 34 No 04

Email : kelsrejo@gmail.com

Website : sumberrejo.balikpapan.go.id
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