K ecamatan Ger okgak
Jalan Jurusan Singaraja-Gilimanuk 81155 036292380

www.gerokgak.bulelengkab.go.id

Pemerintah Kab. Buleleng / Kecamatan Gerokgak

Pembuatan Ijin Usaha Mikro Kecil (I UMK) dan Tanda Daftar
Perusahaan (TDP) Kecamatan Ger okgak

No. SK :

Per syar atan

—_

. Surat keterangan usaha dari perbekel
Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Fotocopy Kartu Keluarga (KK)

Pas poto ukuran 4 x 6 (2 lembar)

ok~ W

Materai 6.000,-

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mendaftarkan permohonan di Petugas Informasi
2. Mempersilahkan pemohon ke petugas loket/penerima berkas

3. Menyapa warga, memeriksa berkas persyaratan yang diajukan pemohon, bila lengkap pemohon
diberikan form pengisian IUMK dan TDP, bila kurang lengkap dikembalikan kepemohon untuk

dilengkapi, kemudian berkas yang sudah dilengkapi dibawa ke petugas operator.

4. Memasukan (melakukan infut ) data pemohon dan mencetak IUMK dan TDP yang dimohonkan oleh

pemohon, selanjutnya disampaikan ke Kasi

5. Memeriksa IUMK yang sudah dicetak, bila salah dikembalikan ke petugas operator, bila benar diparaf

dan dilanjutkan ke Sekcam untuk diparaf
6. Memaraf IUMK dan TDP yang sudah dicetak dan dilanjutkan ke Camat untuk dimintakan tanda tangan
7. Menandatangani IUMK dan TDP

8. Mengambil ijin yang sudah ditandatangani, stempel, registrasi dan difotocopy sebagai arsip kemudian

menyerahkan ke pemohon

9. Pemohon menerima ijin yang dimohon

Waktu Penyelesaian

46 Menit

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pembuatan ljin Usaha Mikro Kecil (IUMK) dan Tanda Daftar Perusahaan (TDP) Kecamatan Gerokgak

Pengaduan Layanan
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