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Pelayanan surat pindah
No. SK :
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1. Berkas surat pindah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mendaftarkan permohonan ke petugas informasi

2. Mempersilahkan pemohon ke petugas loket/penerima berkas

w

Menerima dan memverfikasi berkas surat pindah, apabila berkas lengkap diserahkan ke operator jika

tidak dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi kembali

Operator mengolah data, kemudian diserahkan ke Kasi untuk di paraf

Kasi menerima berkas yang sudah diolah jika benar diparaf jika salah dikembalikan ke operator
Diparaf Sekretaris Camat kemudian dilanjutkan ke Bapak Camat

Menandatangani berkas pindah
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Berkas pindah yang sudah ditandatangani, distempel dan diregistrasi kemudian menginformasikan

kepemohon untuk pengambilan berkas surat pindah dan Menerima berkas surat pindah

Waktu Penyelesaian
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44 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Pindah

Pengaduan Layanan
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