
Pembuatan Kartu AK V/ Pengantar Berkas Lamaran
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Pengumuman Lowongan

2. Membawa Kartu AK I

3. Membawa berkas Lamaran

4. Membawa informasi Tujuan instansi Pengguna

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon (Pencari AK V) menyiapkan dan menyerahkan berkas kelengkapan (Persyaratan) pembuatan 

AK V

2. Pengantar kerja/ Petugas Antar Kerja menerima, memverivikasi kelengkapan berkas dan meregistrasi 

Pemohon (Pencari AK V) dalam buku regrister

3. Pengantar kerja/ Petugas Antar Kerja mewawancarai pencari kerja serta membuatkan kartu AK V dan 

menyerahkan kepada Kasie latpenta untuk dikoreksi dan ditandatangini

4. Kasie latpenta/ Pengantar Kerja menandatangani Kartu AK V dan menyerahkan kepada Pengantar 

kerja/ Petugas Antar Kerja

5. Pengantar kerja/ Petugas Antar Kerja menempel foto pencari AK V dan menyetempel kartu AK V dan 

menyerahakan kepada pemohon/pencari AK V

6. Pemohon (Pencari AK V) menerima kartu AK V

Waktu Penyelesaian
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23 Menit

Pengantar kerja menerima, memverifikasi kelengkapan berkas dan meregistrasi pemohon (Pencari AK 

V) dalam buku register (3 menit)

Pengantar Kerja mewawancarai Pencari Kerja serta membuat kartu AK V dan menyerahkan kepada 

Kasie Latpenta untuk dikoreksi dan ditandatangani (15 menit)

Kasie Latpenta manandatangani kartu AK V dan mneyerahkan kepada pengantar kerja (3menit)

Pengantar kerja menempel foto pencari AK V dan menyetempel kartu AK V dan menyerahkan kepada 

Pemohon ( 2menit)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Kartu AK V

Pengaduan Layanan

tertulis melalui kotak saran
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