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Pemerintah Kab. Bogor / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan Pencatatan dan Penerbitan Kutipan Akta Perceraian
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi formulir permohonan Akta Perceraian
Putusan pengadilan tentang perceraian

Kutipan Akta Perkawinan Asli

> wWn

Fotocopy KTP-el sebagai suami istri
5. Fotocopy Kartu Keluarga

6. Surat kuasa bagi yang tidak dapat datang sendiri

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksanz Wutu Baku

Petugas
Mo Kegiatan Masyarzkat Petugas = Keterangan

Operator | Penyershan Kasi ¥epala Bidang | Kepala Dinas | Kelengkapan Waktu Cutput
fremahon | Pendsftaran

Dokumen

Mengisi Formulir Pelaporan Perceraian F- 10 | menit Berkas
219, Mengisi buku register akta percersian, parsyaratan

Melampirkan dokumen pendukung seperti,
Putusan Pengadisn, Kutipan dkes
PerkawinaniBubu Niksh, Fota kapi KTP dan

vy
Menerima berkas permohonan akta Berkas 10 | menit Berkas
percersian, memerksa kelengkapan persyaratan persyaratan
persyaratan dan mencatat dalam buku
pendsftaran. Apabila ada berkas yang idsk
memenuki persyaratan dikembalikan kepada
masyarakatipemohon untuk dilengkapi

persyarstannys, Berkas yang telah
memenuhi persyaratan diserahkan kepada
Kasi

Memeriksalmemverifikasi berkas Berkas 5 | menit Berkas

permohonan akta percersian, Apabila ada perzyzratan perzyaratan
herkas yang tidsk memenubi persyatatan
dikembalikan kepada petugas pendaftaran

urituk dilenghapl persparatannya. Berkas
yang telah memenuhi persyaratan
diserahkan kepada Kepasls Bidang

Memeriksalmemverifikasi berkas Berkas 5 |menit Berkas
permohonan skis percersian, Apabils sds persyzratan persyaratan
berkas yang tidak memenuhi persyaratan
dikembalikan kepads Kasi untuk diengkspi
persyaratannya. Berkas yangtelsh
memenubi persyaratan diserzhkan kepada

Kasiuntuk diberikan blanka skta kelshiran ,—

¥ s |Menerima berkas permahonan dan Berkas s ment |erkas
memberikan blanko akta perceraian, buku persyaratan persyaratan,
register akta percersian dan menyerahkan blanko akta
kepada operatar

=

perceraian dan

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan yang lengkap dan benar
2. Petugas memproses pencatatan dan penerbitan Kutipan Akta Perceraian

3. Pemohon membayar denda keterlambatan apabila pelaporan lebih dari 60 hari kerja sejak putusan

pengadilan tentang perceraian setelah memperoleh kekuatan hukum tetap

4. Pemohon menerima Kutipan Akta Perceraian dan menandatangani bukti penerimaan produk

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Jangka waktu penyelesaian 1 (satu) hari kerja jika berkas persyaratan sudah lengkap dan benar.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

1. Pelaporan s.d 60 hari kerja sejak putusan pengadilan tentang perceraian setelah memperoleh kekuatan

hukum tetap, tidak dikenakan biaya/gratis

2. Pelaporan lebih dari 60 hari kerja sejak putusan pengadilan tentang perceraian setelah memperoleh
kekuatan hukum tetap, dikenakan denda Rp. 10.000,-

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Perceraian
Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran

2. Website : disdukcapil.bogorkab. go.id
3. Telepon : (021) 8758419

4. Faximile : (021) 8758419

5. Email : disdukcapil@bogorkab.go.id

6. Form Survei Indeks Kpuasaan Masyarakat
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