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Pencatatan Pembatalan Perkawinan
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi formulir permohonan Akta Pembatalan Perkawinan
Fotocopy putusan pengadilan tentang pembatalan perkawinan yang dilegalisir

Kutipan Akta Perkawinan (Asli)

> wWn

Surat kuasa (jika dikuasakan)

5. Fotocopy KTP-el yang diberik kuasa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

pelzksana rauty Baku
o kegiatan Masyarakat |  Petugas Petugas Keterangan
i Cperator | Fenyerahan Kasi Kepala Bidang| KepalaDinas | Kelengkapan wakm Output
Jrematon | Pendsfraran
Dokumen

1 [Membawa kelengkapanpersyaratan, 1.5afinanPutusan | 10 menit Berkas

mengisi dan menandatangani formuli Penzadian peryaratn
2. Formuiir-
Formuiir [ F-2. 17)

2 [Menerimadanmemeriksakelengkapan Berkas 5 menit Berkas
persyaratan persyaran persyaran
Jikatidak lengkap dikembalikan kepemohan,

Jikea lengkap memberikan nomer antrian
kepada pemohon dan mengarahkan
kepetugas registrasi

3 [Menerimadanmemeriksakelengkapan Buku Agenda, 10  menit Berkas
persyaratan, Jika tidak lengkap Buke persyaratan
dikembalikan ke pemohon Jika lengkap Pengambilan,
dicatat dalam buku agenda, membuat bukti “ Buku
pengambilan Register Akt
dilengkapi persyaratannya. Berkas yang Perkawinan
telah memenuhi persyaratan disershkan
\epada KepalaBidang

F 4 |Melakukan verifikasi dan validasi data, Berkas 5 ment |KonsepSurat
merekam data kedslam datsbase Sistem persyaraten Keteranzan
Informasi Administrasi Kependudukan Pembatalan
(SIAK] dan mencetak konzep surat Perkzwinan dan
keterangan pembatalan perkawinan catatan Finggir

F s |MemeriksaKonsep Surat Keterangan Berkas 5 ment Konsep Surst
Pembatalan Perkawinan dan catatan ﬁ persyaratan Keterangan
Pinggir dan memberikan paraf dan Pembatalan
diteruskan ke Kabid. Jilca tidak sesuai perkawinan dan

1 ke Operator untuk diperbaiki 1 catatan Finggir
¥ & |Memeriksa Konsep Surat Keterangan Berkas 10 ment | konsepSurst
Pembatalan Perkawinan dan catstan perryaratan Keterangan
Pinggit dan memberikan parsf dan pembataizn
diteruskan ke Operator untuk dicetak Jiks Perkawinan dan

1. Pemohon menyerahkan berkas lengkap dan benar

2. Petugas melaksanakan pencatatan pembatalan perkawinan kemudian memproses penerbitan Surat

Keterangan Pembatalan Perkawinan
3. Pemohon membayar denda keterlambatan

4. Pemohon menerima surat keterangan pembatalan perkawinan dan menandatangani bukti

penerimaan produk.

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Jangka waktu penyelesaian pembatalan perkawinan yakni 1 (satu) hari kerja jika berkas persyaratan sudah

lengkap dan benar.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

1. Pelaporan s.d 90 hari kerja setelah putusan pengadilan tentang pembatalan perkawinan yang telah

memperoleh kekuatan hukum tetap, tidak dikenakan biaiya/gratis

2. Pelaporan lebih dari 90 hari kerja setelah putusan pengadilan tentang pembatalan perkawinan yang telah

memperoleh kekuatan hukum tetap, dikenakan denda Rp. 10.000,-

Produk Pelayanan

‘ 1. Surat Keterangan Pembatalan Perkawinan
| Pengaduan L ayanan

1. Kotak Saran

2. Website : disdukcapil.bogorkab. go.id
3. Telepon : (021) 8758419

4. Faximile : (021) 8758419

5. Email : disdukcapil@bogorkab.go.id

6. Form Survei Indeks Kpuasaan Masyarakat
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