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Pemerintah Kab. Bogor / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan Pencatatan dan Penerbitan Kutipan Akta Perkawinan
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi blangko permohonan Akta Perkawinan

Surat keterangan untuk nikah (N-1)

Surat keterangan asal usul (N-2)

Surat persetujuan memepelai (N-3)

Surat keterangan tentang orang tua (N-4)

Surat model 1 (dikeluarkan oleh P4, Gereja/ Vihara/ Pura, pemimpin aliran kepercayaan)
Fotocopy KTP-el calon mempelai, orang tua dan 2 orang saksi

Fotocopy Kartu Keluarga

Fotocopy Akte Kelahiran
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Surat keterangan belum menikah dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil (bagi salah satu

memepelai luar kab.bogor)
11. Surat ijin dari komandan/ atasan bagi angkatan TNI/ Polri
12. Bagi janda atau duda melapirkan Akta Kematian/ Akta Perceraian

13. Surat nikah dari gereja (testimonium matrimony) atau sebutan lainnya untuk surat nikah yang

diterbitkan oleh Vihara/ Pura/ Aliran kepercayaan
14. Pas photo ukuran 4x6 berwarna duduk berdampingan sebanyak 3 (tiga) lembar

15. Surat keterangan beda nama dari Desa/ Kelurahan jika nama calon mempelai yang tercantum di

Kutipan Akta Kelahiran tidak sama dengan KK dan KTP-el

16. Surat kuasa wali jika kedua orang tuanya telah meninggal dunia

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Petugas
Operztor | Penyershan Kas kepals Bdang| KepalaDinas | Ketengkapan Waktu Output Ksterangan
Dokumen

Masyarakat | Petugas

Ko |Kegiatan |
fremanon | pendsfraran

1 [Mengisi F armilic Pelaporan Petk s inan 10 ment | |serkas
F2.12. Mengisibuku register akta persyaratan
perkawinan, Melampirkan dokumen
pendukung sepet, Surst Keterangan
Perkawinzn dariPemuka Agama !
Penghayat Kepercayaan, Fota copy KTP,
KK kedus mempelsi, Foto kopy Akta
Kelshiran mempelai, Surat Keterangan
Mikah dari Desaillurah (NA), Pas foto suami
iztri ukuran 4:6 tiga Lembar

2 |Menetima berkas permohonan akta Berkas 10  menit Berkas
v

perkaninan, memerikes kelengkapan persyarstan persyarstan

persyaratan danmensatat dalam buku

perdaftaran, Apabila sds berkas yang tidsk ’
memennhi persyaratan dkembalikan kepad]
masyarskatlpemahon unuk diengkapi

persyaratannya. Gerkas yangtelah
memenihi persyatatan diserahkan kepada

3 |Memeriksatmemyerifikasi berkas Berkas 5 menit Berkas
permohonan skta perkawinan, Apshils ada persysratn persyaratan

berkas yang tidak memenuhi persyaratan
dikembalikan kepada petugas pendaftaran

untuk dilengkapi persysrstannys, Berkas

wang telah memenuhi persyaratan
diserabkan kepada Kepals Bidang

4 |Memeriksalmemuerifikasi berkas Berkas 5 |ment Berkas
permahonan akia perkawinan, Apabila ada persyaratan persyaratan
berkas yang tidsk memenubi persyarstan
dikembalikan kepada Kasi untuk dilengkapi
persyaratannya, Berkas vangtelah
memenuhi persyaratan disershkan kepada

Kazi untuk diberikan blankeo skta kelahiran ’—

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan yang lengkap dan benar

2. Petugas melaksanakan pencatatan perkawinana di Dinas/ Gereja/ Vihara/ Pura kemudian memproses

pencatatan dalam register Akta Perkawinan dan menerbitkan Kutipan Akta Perkawinan
3. Pemohon membayar denda keterlambatan jika pelaporan lebih dari 60 hari kerja

4. Pemohon menerima Kutipan Akta Perkawinan dan manandatangani bukti penerimaan produk

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Jangka waktu penyelesaian Akta Perkawinan yakni 1 (satu) hari kerja jika berkas persyaratan yang

dilampirkan sudah lengkap dan benar.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
1. Pelaporan s.d 60 hari kerja tidak dikenakan biaya/gratis

2. Pelaporan lebih dari 60 hari kerja dikenakan denda Rp. 10.000,-

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Perkawinan
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Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran

2. Website : disdukcapil.bogorkab. go.id
3. Telepon : (021) 8758419

4. Faximile : (021) 8758419

5. Email : disdukcapil@bogorkab.go.id

6. Form Survei Indeks Kpuasaan Masyarakat
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