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- Pembuatan dan Perpanjangan KK / KTP
No. SK :

Per syar atan

1. - Blanko isian
2. - Photocopy KK / KTP

3. - Surat Pengantar RT

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Berkas salah satu Permohonan Penerbitan seperti tersebut diatas diparaf oleh petugas loket
Berkas salah Permohonan Sda yang telah diparaf oleh kasi PM dan Kesos

Berkas salah satu Permohonan Sda yang telah diparaf seklur

Berkas salah satu Permohonan Sda yang telah ditanda tangani Lurah

Berkas salah satu permohonan Sda yang telah ditanda tangani Lurah dan di arsipkan

Berkas salah satu permohonan sda yang telah ditanda tangani Lurah

N o v A~ N

diserahkan ke pemohon oleh Kasi Yang bersangkutan

Waktu Penyelesaian

15 Hari

berkas permohonan kalau lengkap siap sesuai waktu tersedia apabila pejabat yang tekan surat pengantar

berada ditempat selajutnya diteruskan ke Kecamatan serta apabila blangko tersedia dari Disdukcapil

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Seksi Pemerintahan

Pengaduan Layanan
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