
Permohonan Pengurangan/Penghapusan Denda
No. SK :

Persyaratan

1. - Surat Permohonan

2. - FC KTP Pemilik/Pengelola/Penanggung Jawab

3. - FC SKPDKB / SKPD

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan permohonan Pengurangan denda/ penghapusan ke kantor bapenda

2. Menerima dan meneliti kelengkapan berkas permohonan dan mengagendakan

3. Mendisposisi berkas permohonan untuk dilakukan penelitian

4. Membuat konsep Surat Keputusan Kepala badan tentang Pengurangan Ketetapan dan Penghapusan 

atau Pengurangan Sanksi Administratif

5. Mengetik dan mencetak konsep Surat Keputusan Kepala Badan

6. Meneliti dan memaraf konsep Surat Keputusan Kepala Badan

7. Menandatangani dan mengesahkan konsep Surat Keputusan Kepala Badan

8. Menerima dan menyerahkan Surat Keputusan Kepala Badan

Waktu Penyelesaian

1 Minggu
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK Pengurangan

Pengaduan Layanan
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