
Penerbitan KTP-el untuk pemula atau yang baru ( usia 17 Tahun )
No. SK :

Persyaratan

1. 1 Foto Copy KK (Kartu Keluarga) yang telah di TTE/tandatangani KADIS

2. 2 Mengisi Formulir F1.21 yang telah ditanda tangani serta distempel oleh Lurah

3. 3 Fotocopy Ijazah ( boleh ijazah SD/SMP/ SLTA)

4. 4 Fotocpy Akte Kelahiran dari Disduk Capil

5. 5 Berfoto di Kecamatan ( Perekaman KTP-El) Latar Biru Untuk Tanggal lahir genap, Latar Merah untuk 

tanggal lahir Ganjil
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1. 1 Pemohon datang ke Kantor Camat Padang Timur dengan membawa persyaratan yang telah 

ditentukan

2. 2 Pemohon mengambil nomor antrian dan duduk di ruang tunggu yang telah disediakan , sambil 

menunggu nomor antrian

3. 3 Petugas loket memeriksa kelengkapan administrasi pemohon, kalau ada data yang kurang di 

kembalikan ke pemohon untuk dilengkapi, kalau datanya lengkap pemohon diberi tanda terima berkas 

oleh petugas verifikasi dan pemhon pulang

4. 4 Data Pemohon di rekap kemudian dibawa ke DISDUK CAPIL untuk mencetak KTP-elektronik

5. 5 DISDUK CAPIL menyerahkan KTP -el yang sudah di cetak ke Kecamatan Padang Timur

6. 6 Petugas Loket menyerahkan KTP-el ke Kantor Lurah selanjutnya Kelurahan menyerahkan ke 

Pemohon

Waktu Penyelesaian

3 Hari

Pembuatan KTP-el tiga ( 3 ) hari siap bila Blangko KTP tersedia

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Seksi Pemerintahan

Pengaduan Layanan
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