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Pelayanan Kartu Keluarga Baru

1. F1.08 sebagai formulir permohonan Kartu Keluarga Baru di tanda tangani oleh pemohon

2. dokumen atau bukti peristiwa kependudukan atau peristiwa penting

Fi
Farts XeToarga Hara FTIGaE
a3 data dalom dotabase
& SFakT

Wengambil nomar antrian
1 | imanualfwebsite ( ) — Zmenit |Nomor Antrisa

. [petsbaan pidie@gmail.go.id]

-

1. Surat Pengantar dari Kepals
1 Desa tempat damisili.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
Wlenyerahk.an berk s permohonan ke 2. Diokumen atau bukti peristina X X .
12 | tugar Stau peristiua Smenit | Sudsh di verifikasi

2
3 SOP Kartu keluarga Baru (Tidak ada data dalam database Siak)
3 Felaksana Mutu Buku
No Uraian Prosedur dJabatan Ket
3 Front DpEeir::ol N Kepala Kepala Kepala Persyaratan waktu Output
5 Oifice Umum Seksi Bidang Dinas Kelengkapan
7 T
12 penting

¥ & & - & £ & 7 =
1z agBukei Pendidik.an terakhir

IMemeriksakKelengkapan untuk

verifikasi senta validasi awal berkas Smenit | | STEUErEtENNIE
o lengkap

1 data Pemahon

Petugas Mengentryfinput data

Tmeny | 822 dokumen
kedalam Aplik asi Siak meni

‘ selesai diinput

il

Wlelakukan verifikasi serta validasi T N kutipan dokumen
terakhir untuk Pengajuan = |:|——> W0menit | telah di sjukan dan

di TTE kadis

penandatanganan TTE oleh kadis

Fengarsipan berkas dats oleh petugas | | I
| arsip menit dokumen
17
v
17 | Mislskukan Percstakan :I Smenit | kutipan dokumen
18

Fenyerahan ke petugas distribusi C)
untuk diserahkan ke pemahon

Smenit | kutipan dokumen

1. Pemohon mengajukan permohonan pada petugas Petugas memberikan nomor antrian apabila
persyaratan lengkap Pemohon menunggu antrian Operator memverifikasi data pemohon Petugas
mengajukan permohonan cetak Kartu Keluarga agar dapat di tandatangani secara elektronik ( TTE )

operator mencetak Kartu Keluarga pemohon

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Pemohon mengajukan permohonan pada petugas

Petugas memberikan nomor antrian apabila persyaratan lengkap

Pemohon menunggu antrian

Operator memverifikasi data pemohon

Petugas mengajukan Kartu Keluarga pemohon agar dapat ditandatangani secara elektronik ( TTE)

operator mencetak Kartu Keluarga pemohon
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan

email : disdukcapil.pidiekab@gmail.com

hp. 081264618066
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