
Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja (K1)
No. SK :

Persyaratan

1. Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) pemohon;

2. Foto copy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

3. Alamat email dan nomor telephone;

4. Formulir permohonan izin yang telah terisi sesuai peruntukannya;

5. Foto copy ijazah;

6. Kartu AK-1 asli untuk perpanjangan;

7. Melampirkan rekomendasi atau foto copy kartu peserta BPJS Ketenagakerjaan bagi pemohon dan atau 

karyawan(i) yang dipekerjakannya;

8. Melampirkan rekomendasi atau foto copy kartu peserta BPJS Kesehatan bagi pemohon dan atau 

karyawan(i) yang dipekerjakannya;

9. Rekomendasi teknis kelayakan.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon melakukan pendaftaran Berkas permohonan kepada DPMPTSP melalui Front Office untuk 

diverifikasi atas kelengkapan berkas sesuai persyaratan yang telah ditentukan;

2. Pemohon mendapatkan kartu/lembar registrasi/nomor pendaftaran berkas dari petugas Front Office 

sebagai tanda berkas telah memenuhi persyaratan secara administrasi untuk diproses lebih lanjut, dan 

atau

3. Pemohon menerima berkas permohonan kembali dari petugas Front Office jika berkas tidak 

memenuhi persyaratan dan dinyatakan tidak lengkap secara administrasi;

4. Pemohon mendapatkan informasi dari DPMPTSP untuk pengambilan surat izin/sertifikat/surat 

dukungan yang telah selesai Melalui Notifikasi

Waktu Penyelesaian
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3 Hari kerja

3 (Tiga) hari kerja sejak diterimanya berkas permohonan dengan lengkap serta bersyarat secara administrasi 

dan teknis.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Surat izin/sertifikat/Surat Dukungan

Pengaduan Layanan

-
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