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Per syar atan

1. Alamat kantor cabang dan kantor cabang pembantu yang akan dibuka
. Fotocopy anggaran dasar dan anggaran rumah tangga
. Modal kerja untuk kantor cabang dan kantor cabang pembantu

. Fotocopy hasil penilaian kesehatan dengan predikat kesehatan paling sedikit cukup sehat

. Neraca dan perhitungan hasil usaha koperasi yang bersangkutan dalan 1 (satu) tahun terakhir
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5. Daftar sarana kerja beserta kondisi fisiknya

6

7. Daftar nama dan riwayat hidup calon pimpinan dan daftar nama calon karyawan kantor cabang
8.

Calon kepala cabang wajib memiliki sertifikat standar kompetensi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Front Office
1. Petugas memberikan Tim Teknis Melakukan
informasi tentang Tinjauan Lapangan kepada
pemohon apabila
memerlukan tinjauan
berkas lapangan
{Rekomendasi permohonan
Izin disetujui/Ditolak)

persyaratan perizinan
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2. Mene
pengajuan ijin yang telah
sesuai persyaratan
(Pendaftaran) [ ]

3. Menyerahkan Surat
Perizinan kepada
Pemohon (Penverahan)
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- Pencetakan Izin

1. Pemohon mengambil Formulir Permohonan di Loket Informasi atau ditempat yang telah ditetapkan
oleh DPM-PTSP.

2. Pemohon melakukan pendaftaran permohonan perizinan di Loket Pendaftaran.

3. Staf Loket Pendaftaran memeriksa kelengkapan berkas permohonan.

&

Tim Teknis memverifikasi berkas permohonan dan melakukan kunjungan lapangan apabila

memerlukan tinjauan lapangan.
Staf Pemprosesan mencetak surat izin.
Penandatanganan Surat Izin oleh Kepala DPM-PTSP.

Pemohon mengambil Izin di Loket Penyerahan lzin.

© N o

Apabila melakukan daftar ulang (Herregistrasi) wajib melampirkan surat izin yang lama, dan prosesnya

sama dengan pengurusan baru.

9. Apabila terjadi penolakan permohonan dalam pemrosesan, pemberitahuan penolakan maksimal 3

(tiga) hari kerja.

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Produk Pelayanan

1. Izin Sinpan Pinjam
Pengaduan Layanan

Melalui Kota Saran/Pengaduan,

Email :dpmtsp.soppengkab@gmail.com

Website :dpmptsp.soppengkab.go.id

Tlp/Fax : 08114608908
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