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| zin Usaha Pgmgiwayahwra Enim / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Muara Enim

No. SK :

Per syar atan

N

. Mengisi Formulir Permohonandiatas materai Rp. 10.000 dan di Cap

Rekomendasi dari Dinas Perdagangan

Surat Perjanjian Sewa Menyewa Tanah/Bangunan Barmaterai.

Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) Pemohon

Fotocopy NPWP Pemohon

Asli dan Fotocopy Akte Pendirian Perusahaan yang sudah dilegalisasi oleh Pejabat berwenang
Fotocopy IMB, SIUP, TDP dan IUPP

Surat Keterangan Dari Lurah dan Camat

Fotocopy Tanda Lunas PBB Tahun ini
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Surat kuasa diatas materai Rp. 10.000,- dan Fotocopy KTP bagi yang dikuasakan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mendapat formulir dan penjelasan di Front office / Pelayanan

N

. Pemohon melengkapi formulir beserta persyaratan kemudian menyerahkan ke Front office /

Pelayanan

w

. Front office memverifikasi kelengkapan permohonan, jika lengkap diteruskan ke Kasi Pelayanan

Perizinan

IN

. Kasi Pelayanan perizinan dan non perizinan memverifikasi ulang kelengkapan permohonan serta

pembuatan Nota untuk diteruskan dan di verifikasi oleh Kasi Administrasi perizinan

5. Selanjutnya Verifikator dan Kasi AP memeriksa kembali keabsahan dan kelengkapan permohonan dan

nformasi ppalilankelengkajparibel urmppnenaeruizbpepsya rataguberkas2permenonan dikemnibalikanruitukhalaman asli.

dilengkapi, jika permohonan perlu peninjauan lapangan maka Kasi AP membuat surat kepada Kasi.

o~ ——— Y T


http://http://dpm-ptsp.muaraenimkab.go.id/web2018/web
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8035994/pemerintah-kab-muara-enim/izin-usaha-toko-swalayan

Dinas Penanaman M odal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Muara Enim

Jalan Jenderal Sudirman Simpang Bemban (Depan GOR Pancasila) RT.001 RW.009 31312
0734423982
http://dpm-ptsp.muaraenimkab.go.id/web2018/web

Waktu Penyel B&nghintah Kab. Muara Enim / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

o Terpadu Satu Pintu Kabupaten Muara Enim
3 Hari kerja

Setelah dokumen persyaratan dinyatakan lengkap dan telah diterima rekomendasi teknis dari OPD teknis
terkait.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Usaha Toko Swalayan

Pengaduan Layanan

1. Melalui konsultasi langsung
Kotak saran dan pengaduan
Call center

Short Message Service (SMS)

Email

o v s~ W N

Aplikasi SMS gateaway
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