
Surat Keterangan Pindah Keluar
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir Permohonan Pindah dari desa/kel. diketahui kecamatan,

2. Kartu Keluarga asli,

3. KTP-el asli (bagi yang pindah),

4. Pasfoto warna ukuran 4x6 sebanyak 2 lembar,

5. Dokumen pendukung lainnya (buku nikah, ijasah, akta kelahiran)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengambil nomor antrian pada mesin antrian

2. Memanggil pemohon berdasarkan nomor antrian kemudian menerima dan memverifikasi berkas 

permohonan penerbitan Surat Keterangan Pindah. Jika berkas tidak lengkap dikembalikan ke 

pemohon

3. Mencatat permohonan Surat Keterangan Pindah dan memberikan nomor agenda

4. Menerbitkan kuitansi sebagai bukti pendaftaran dan pengambilan Surat Keterangan Pindah

5. Entry data dan penerbitan Surat Keterangan Pindah

6. Verifikasi Surat Keterangan Pindah

7. Penandatanganan Surat Keterangan Pindah

8. Pemberian nomor Surat Keterangan Pindah dan memasukkan Surat Keterangan Pindah ke dalam 

amplop

9. Penerbitan Kartu Keluarga (KK) bagi anggota keluarga yang tidak pindah

10. Menerima kuitansi pendaftaran /pengambilan Surat Keterangan Pindah kemudian menyerahkan 

amplop berisi Surat Keterangan Pindah dan/KK (bagi anggota keluarga yang tidak pindah) kepada 

pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pindah Keluar

Pengaduan Layanan

Media Pengaduan Langsung yaitu Petugas Pengaduan/Front Office/Telepon

Media Pengaduan Tidak Langsung yaitu

1. Email    : dispendukcapil@kebumenkab.go.id

2. Twitter    : @capilkebumen

3. Facebbok    : Disdukcapil Kebumen

4. Instagram    : disdukcapilkebumen

5. YouTube      : Disdukcapil Kebumen

6. Tiktok            : disdukcapil.kebumen

7. SP4N Lapor!

8. Lapor Gubernur

9. Lapor Cepat Bupati

10. Kotak Saran

11. Google Maps Review : Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten kebumen
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