Dinas K operasi Usah Kecil M enengah, Perdagangan dan Tenaga
Kerja

a JL. MERDEKA No. 54 33411 071921878
Pemerintah Kab. Belitung / Dinas Koperasi Usah Kecil Menengah,

Perdagangan dan Tenaga Kerja
Pembentukan Badan Hukum K oper asi

No. SK :

Per syar atan

1. 2 Rangkap salinan akta pendirian koperasi dari Notaris (NPAK)
2. Berita acara rapat pendirian koperasi

3. Daftar hadir rapat pendirian koperasi
4

. Fc. KTP sendiri

o

Kuasa pendiri (pengurus terpilih) untuk mengurus pengesahan pembentukan koperasi
Surat bukti tersedianya modal (simpanan pokok dan simpanan wajib)

Rencana kegiatan koperasi selama 3 tahun kedepan

Daftar susunan pengurus dan pengawas koperasi

Daftar riwayat hidup pengurus

© v o N o

Neraca
11. Daftar nama pendiri

12. Semua persyaratan dibuat rangkap 2

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Calon pengurus koperasi mengajukan permohonan pembentukan koperasi dengan melengkapi berkas-

berkas persyaratan dengan terlebih dahulu rapat pembentukan dan persiapan koperasi (pra koperasi)
2. Berkas diajukan ke Dinas KUKM, Perdagangan dan Tenaga Kerja

3. Kasi Kelembagaan dan staf kelembagaan menverifikasi kelengkapan berkas pengajuan pembentukan

badan hukum

4. Petugas melakukan pengecekan kelapangan atau ke koperasi dan memberikan sosialisasi

perkoperasian

5. Setelah berkas diperiksa Dinas KUKMPTK membuat surat pengantar untuk penerbitan akta notaris

oleh notaris yang telah ditunjuk
6. Akad dengan notaris

7. Notaris membuat rekomendasi ke Deputi Kelembagaan Kementerian Koperasi Republik Indonesia

untuk diterbitkan SK Koperasi yang bersangkutan
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Dinas Koperas Usah Kecil M enengah, Perdagangan dan Tenaga
Kerja
a JL. MERDEKA No. 54 33411 071921878

Pemerintah Kab. Belitung / Dinas Koperasi Usah Kecil Menengah,

Perdagangan dan Tenaga Kerja
Waktu Penyelesaian

3 Bulan

sampai dengan 3 bulan

Biaya/ Tarif

2500000

Rp. 2.500.000,- Pembayaran di Notaris yang telah ditunjuk

Produk Pelayanan

1. AKta Badan Hukum Koperasi dan SK Pengesahan Badan Hukum Koperasi

Pengaduan Layanan

Kotak Saran
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