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Registrasi Surat Keterangan dan Surat Pernyataan Kuasa Waris
No. SK :

Persyaratan

1. Blanko persyaratan pengajuan surat keterangan ahli waris dari pemohon

2. membawa bukti lunas PBB (tahun berjalan)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima pengajuan Legalisasi Surat Keterangan Ahli Waris dan meneliti kelengkapan persyaratan 

serta mengembalikan bagi persyaratan yang belum lengkap

2. Mencatat dalam buku register pengajuan Surat Keterangan Ahli Waris (bagi pengajuan yang telah 

memenuhi persyaratan )

3. Koreksi, penelitian ulang berkas pengajuan Surat Keterangan Ahli Waris, paraf dan Penandatanganan 

oleh Lurah

4. Menyerahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Proses lebih lambat atau lebih cepat dari jangka waktu penyeselesaian dipengaruhi oleh kelengkapan berkas

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Berkas Pengantar Keterangan Waris

Pengaduan Layanan
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