K elurahan Buntalan
a Buntalan 57419 6285697510366

Pemerintah Kab. Klaten / Kecamatan Klaten Tengah / Kelurahan

Buntalan

Surat keterangan 1zin Usaha ( HO )
No. SK :

Per syar atan

1. Blankopersyaratan pengajuan surat pengantar rekomendasi ijin HO
2. Foto copy KK/E-KTP
3. Foto copy NPWP (jka ada)

4. Membawa bukti lunas PBB (tahun berjalan)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menerima pengajuan rekomendasi HO dan meneliti kelengkapan persyaratan serta mengembalikan

bagi persyaratan yang belum lengkap

2. Mencatat dalam buku register pengajuan rekomendasi HO dan memberikan tanda terima (bagi

pengajuan yang telah memenuhi persyaratan )

3. Penelitian ulang berkas pengajuan, peninjauan lokasi, penerbitan surat pengantar, paraf dan

pengajuan penandatangan kepada Lurah

4. Menyerahkan surat pengantar dan rekomendasi ijin usaha beserta berkas pengajuan kepada

pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Proses lebih lambat atau lebih cepat dari jangka waktu penyeselesaian dipengaruhioleh kelengkapan berkas

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. berkas rekomendasi permohonan HO

Pengaduan Layanan

I Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 23 Aug 2024 pukul 07:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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