
Pelayanan Pencatatan dan Penerbitan Kutipan Akta Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Kartu Keluarga (KK) asli

2. Fc surat nikah

3. Fc E-KTP orang tua bayi/anak

4. Fc E- KTP pelapor

5. Fc E-KTP saksi 2 orang

6. keterangan Kelahiran dari RS/Bersalin asli

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Datang dengan membawa Kartu Keluarga (KK) asli, foto copy surat nikah, foto copy KTP orang tua 

bayi/anak, foto copy KTP pelapor, foto copy KTP saksi 2 orang, surat keterangn kelahiran dari 

RS/Bersalin

2. Petugas Mengisi blangko surat kelahiran, mencatat dalam buku agenda

3. Petugas meneliti kelengkapan berkas permohonan berkas kelahiran

4. Menerima, mengoreksi dan menyerahkan ke kasi pemerintahan

5. Menerima berkas dari kasi pemerintahan dan menyerahkan ke Lurah untuk ditandatangani

6. Menerima kembali berkas dari lurah dan menyerahkan ke pemohon dan mengarsipkan

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Proses lebih lambat atau lebih cepat dari jangka waktu penyelesaian dipengaruhi oleh kelengkapan berkas

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Kelurahan Buntalan

Buntalan 57419 6285697510366 

Pemerintah Kab. Klaten / Kecamatan Klaten Tengah / Kelurahan 

Buntalan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 23 Aug 2024 pukul 09:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8034765/kecamatan-klaten-tengah/pelayanan-pencatatan-dan-penerbitan-kutipan-akta-kelahiran


1. Berupa Surat Keterangan Kelahiran yang sudah dilegalisasi oleh Lurah.

Pengaduan Layanan

Kelurahan Buntalan

Kelurahan Buntalan

Buntalan 57419 6285697510366 

Pemerintah Kab. Klaten / Kecamatan Klaten Tengah / Kelurahan 

Buntalan
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