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Pengajuan Cuti Tahunan
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar dari Kepala Sekolah

2. Surat Permohonan dari yang bersangkutan (sesuai dengan Format Dikbud Provinsi)

3. Fotocopy SK Kenaikan Pangkat Terakhir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pastikan semua berkas dilegalisir / disahkan oleh Kepala Sekolah

2. Datang dengan membawa berkas

3. Petugas akan mengecek kelengkapan berkas

4. Jika sudah berkas lengkap, petugas akan membuatkan surat cuti

5. Tunggu surat cuti keluar dan ditandatangi Kepala Dinas, Petugas akan menginformasikan kepada Anda

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

Jika ada pejabat maka waktu nya sekitar 1 hari kerja

jika tidak ada pejabat sekitar 3 - 7 hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. PENGAJUAN CUTI TAHUNAN

Pengaduan Layanan
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