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Pelayanan Pencetakan Kartu Keluarga (KK)
No. SK :
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. Membawa Kartu Keluarga (KK) asli

Membawa fotocopy KTP

Membawa Fotocopy surat nikah

Membawa Fotocopy ljazah terakhir

Membawa Fotocopy Akte Kelahiran

Membawa Fotocopy surat kematian (bagi yang akan mengurus akte kematian)
Membawa Fotocopy surat kelahiran (bagi yang akan mengurus Akte Kelahiran)

Formulir perubahan data penduduk (F-1.01) yang telah diisi dan dilegalisasi Kepala Desa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Datanglah dengan membawa berkas KK Asli, Fotocopy KTP, Fotocopy Akta/ Surat Nikah, Fotocopy

ljazah Terakhir, Fotocopy Akte Kelahiran, Fotocopy Surat Kematian (bagi yang akan mengurus Akte
Kematian), Fotocopy Surat Kelahiran (bagi yang akan mengurus Akte Kelahiran), Formulir Perubahan

Data Penduduk (F-1.01) yang telah diisi dan dilegalisir kepala Desa.

. Tunggu berkas akan di cek oleh petugas.

Bila berkas belum lengkap akan dikembalikan ke anda, dan harus dilengkapi dahulu.

Setelah berkas lengkap akan diproses oleh operator. Data yang di berkas akan dicocokkan dengan

SIAK. Jika data tidak sesuai dengan SIAK akan dikonfirmasi oleh operator.

. Tunggu proses percetakan/penerbitan KK baru

. setelah jadi KK baru akan diserahkan kepada anda.

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Waktu Penyelesaian bisa kurang dari satu hari bila syarat sdh lengkap dan saluran komputer onlne dengan

komputer pusat.

Waktu penyelesaian bisa lebih dari satu hari bila syarat tidak lengkap dan saluran komputer ofline.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pencetakan Kartu Keluarga (KK) baru

Pengaduan L ayanan

Mekanisme Pengaduan:

a. Datang langsung ke Kecamatan Trucuk

b. Mengisi Formulir Aduan yang ada di meja Aduan dan Konsultasi
¢. Formulir yang sudah diisi diberikan ke petugas

d. Hasil dari Aduan akan dihubungi oleh petugas

e. Untuk aduan dapat juga melalui kontak layanan di bawah ini:
Web : trucuk.klaten.go.id

IG : @kec_trucuk

email : kec.trucuk@klaten.go.id

Telp : 0272 3359209
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