K ecamatan Pademawu

pademawu.pamekasankab.go.id

JI. Raya Bunder, Pademawu 69381 0324326311

Pemerintah Kab. Pamekasan / Kecamatan Pademawu

Rekomendas Pembuatan KTP €
No. SK : 188/007/432.502/2024

Per syar atan

1. 1. Mengisi formulir F-107 yang di tandatangani oleh Kepala Desa

2. 2. Foto Copy Kartu Kel;uarga

3. 3. Foto copy ijazah/Keterangan tidak berijazah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Mutu Baku
Ket
Kelengkapan Waktu Output
7 2 9 10
Mengisi formmlic | 1 memt berkas
FCOEE, FC jazsh
2 Berkas 1 memt berkas
Bolpoint
pasyaratan  dinyatakan
lengkap, maka berkas 1
pamwohon akan diproses,
jika tidak lengkap maka | |
akan dikembalikan |
3 | Surat’berkas diajukan ¢, Bolpoint 1 menit berkas
kepada Kasi Pemerintahan
dan  pelayanan  publik I
unhik divalidasi
4 | Swratberkas vyang sudah | Bolpomnt 1 memt berkas
divalidasi  oleh  kas v
pemenntahan dan
pelayaman  public  akan |
ditandatangar Camat 1
5 | Staff menerima Surat atau v Stempel 0 memit berkas
berkas untuk distempel
6 | Staff meregister surat atau I Fegister 1 menit berkas
berkas yang telah selesai
diproses dan divalidasi )
7 | Surat’berkas diserahkan | Fekomendasi | 0 memit Fekomendasi
kepada pemochon'warga 1’ pembuatan pembuatan
KTP KTP

1. Pemohon Mendaftar di Loket Pendaftaran dengan membawa persyaratan yang dibutuhkan

2. Verifikasi berkas persyaratan, apabila berkas persyaratan dinyatakan lengkap, maka berkas pemohon

akan diproses, jika tidak lengkap maka akan dikembalikan

3. Surat/berkas diajukan kepada Kasi Pemerintahan dan pelayanan publik untuk divalidasi

4. Staff menerima Surat/berkas untuk distempel

5. Staff meregister surat/berkas yang telah selesai diproses dan divalidasi

6. Surat/berkas diserahkan kepada pemohon/warga

7. Surat/berkas diserahkan kepada pemohon/warga

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 29 Jul 2024 pukul 18:23. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

No. Alktivitas Camat Kasi Staff Pemoh

1 2 3 4 3 [}

1 | Pemwhon Mendaftar di
Loket Pendaftaran dengan : 4
membawa persyaratan N
yang dibtuhkan
Veri filkasi berkas N
pesyaratan apabila berkas e



http://pademawu.pamekasankab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8032678/pemerintah-kab-pamekasan/rekomendasi-pembuatan-ktp-el

Kecamatan Pademawu
JI. Raya Bunder, Pademawu 69381 0324326311

pademawu.pamekasankab.go.id

Pemerintah Kab. Pamekasan / Kecamatan Pademawu

Waktu Penyelesaian

5 Menit

1. Pemohon Mendaftar di Loket Pendaftaran dengan membawa persyaratan yang dibutuhkan

2. Verifikasi berkas persyaratan, apabila berkas persyaratan dinyatakan lengkap, maka berkas pemohon
akan diproses, jika tidak lengkap maka akan dikembalikan

Surat/berkas diajukan kepada Kasi Pemerintahan dan pelayanan publik untuk divalidasi

Staff menerima Surat/berkas untuk distempel

Staff meregister surat/berkas yang telah selesai diproses dan divalidasi

Surat/berkas diserahkan kepada pemohon/warga

N o ok~ W

Surat/berkas diserahkan kepada pemohon/warga

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Rekomendasi Pembuatan KTP

I Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat disampaikan melalui :
Kotak Pengaduan yang terdapat di Kantor Kecamatan :
Alamat : JI. Raya Bunder Pademawu Pamekasan

Telp : (0324) 326311

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 29 Jul 2024 pukul 18:23. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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