
Penerbitan Surat Keterangan Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Permohonan Surat Keterangan dari RT

2. Permohonan Surat Keterangan dari Desa/ Kelurahan

3. Kartu Keluarga Asli

4. Surat Keterangan dari petugas yang terkait

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan, serta mencetak Surat Keterangan

2. Memberikan rekomendasi pengesahan Surat Keterangan

3. Memberikan tanda tangan pengesahan pada Surat Keterangan

4. Memberikan perintah input data kependudukan

5. Melakukan input data kependudukan, serta menyerahkan Surat Keterangan kepada pemohon
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akta Lahir

Pengaduan Layanan
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