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Loktabat Selatan _
Pembuatan Surat Keterangan Belum Menikah

No. SK :

Per syar atan

1. Pengantar RT

2. Foto copy KTP yg msh berlaku

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Meregister dan memeriksa kelengkapan persyaratan pembuatan Surat Keterangan Belum Menikah
Memverifikasi berkas permohonan Surat Keterangan Belum Menikah

Mengetik Surat Keterangan Belum Menikah

Memeriksa dan memberi paraf pada Surat Keterangan Belum Menikah

Menandatangani Surat Keterangan Belum Menikah

Menyerahkan Surat Keterangan Belum Menikah kepada Pengelola Bidang Kesejahteraan Sosial

N o v A~ W N

Menyerahkan Surat Keterangan Belum Menikah kepada Pemohon dan mengarsipkan dalam odner

45 Menit

dari usulan berkas yang sudah lengkap sampai terbit surat keterangan

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Seksi Kessos

Pengaduan Layanan

| Waktu Penyelesaian
I
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