Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JALAN TONDONEGORO NOMOR 3 PATI 59115 0295386260
dispendukcapil.patikab.go.id

Pemerintah Kab. Pati / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Kartu Identitas Anak (KIA) WNA
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi formulir Kartu Identitas Anak
2. Fotocopy Kartu Keluarga

3. Fotocopy Akte Kelahiran

4. Fotocopy KITAP

5. Fotocopy Pasport

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

—_

. Pemohon mengambil nomor antrian

Pemohon diterima dengan ramah dan penuh tanggungjawab oleh petugas
Petugas melakukan verifikasi dan validasi kelengkapan berkas

Jika berkas lengkap, petugas meregister dan memberikan tanda terima berkas
Petugas mencatat dalam Buku BK-1.05 (Buku Harian Peristiwa Kependudukan)
Jika berkas tidak lengkap, maka berkas dikembalikan untuk dilengkapi
Operator pendaftaran penduduk melaksanakan cetak KIA

Kasi Identitas Penduduk melakukan verifikasi dan paraf pada berkas pemohon

v 0 N o U~ W N

Petugas loket pengambilan melakukan stempel dinas dan menyerahkan KIA kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Proses di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil maksimal 3 (tiga) hari kerja

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 25 Aug 2024 pukul 06:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Kartu Identitas Anak
Pengaduan Layanan

Dinas Kependuddukan dan Pencatatan Sipil
JI. Tondonegoro No. 3 Pati

(0295)386260

WA/Telp. : 081 335341 313

Email : disdukcapilpatibisa@gmail.com
Fb : disdukcapilpatibisa

Twitter : @disdukcapilpatibisa
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