Dinas Koperasi, Usaha K ecil, Menengah, Perindustrian dan Perdagangan
JI. Pembangunan 79462 0562392826
https://kumindag.sambas.go.id

Pemerintah Kab. Sambas / Dinas Koperasi, Usaha Kecil, Menengah,

Perindustrian dan Perdagangan

Surat Penggunaan Tempat Berjualan (SPTB)
No. SK : 029.a/Kumindag-TU/2021

Per syar atan

1. Surat Permohonan Penggunaan Tempat Berjualan kepada Kepala Dinas Koperasi, UKM, Perindustrian

dan Perdagangan Kabupaten Sambas
2. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk
3. Pasphoto 3 x4, 1 lembar
4. Surat Pernyataan Bersedia Mematuhi Ketentuan yang berlaku

5. Rekomendasi dari Kepala Desa Setempat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 01:20. Klik di sini untuk melihat halaman
asli.



http://https://kumindag.sambas.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8031606/pemerintah-kab-sambas/surat-penggunaan-tempat-berjualan-sptb

Dinas Koperasi, Usaha K ecil, Menengah, Perindustrian dan Perdagangan
JI. Pembangunan 79462 0562392826
https://kumindag.sambas.go.id

Pemerintah Kab. Sambas / Dinas Koperasi, Usaha Kecil, Menengah,
Perindustrian dan Perdagangan

ALUR PELAYANAN MASYARAKAT
PADA DINAS KOPERASI, UKM, PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN
KABUPATEN SAMBAS

\ [Berkas tidak lengkap, dikembalikan] - PEJABAT YANG

MENANGANI

i
: Ada perbaikan/koreksi

Rekomendasi/izin/
persetujuan
diterima pemohon

FEIVGAS
PEMERIKSA

PETUGAS
REGISTRASI

1. Petugas SPTB menerima dokumen permohonan Penggunaan Tempat Berjualan

2. Petugas SPTB melakulan pemeriksaan kelengkapan dokumen permohonan. Jika semua persyaratan

lengkap, petugas memberikan tanda terima dan mencatat dalam buku register

3. Kasi Pengelolaan Sarana Distribusi Pasar melakukan pemeriksaan lapangan dan membuat berita acara
pemeriksaan. Apabila terdapat masalah di lapangan, berkas permohonan dikembalikan. Untuk yang

tidak bermasalah, dilakukan pencetakan SPTB nya
4. Kepala Bidang melakukan verifikasi berkas
5. Sekretaris melakukan pemeriksaan berkas sebelum di tandatangani oleh Kepala Dinas
6. SPTB ditandatangani oleh Kepala Dinas
7. Petugas SPTB memberikan penomoran dan melakukan pencatatan di buku register

8. Pemohon menerima Surat Penggunaan Tempat Berjualan (SPTB)

Waktu Penyelesaian

5 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Penggunaan Tempat Berjualan (SPTB)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 01:20. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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SMS No. 0821 5558 4585
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