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Pemerintah Kab. Sleman / Kecamatan Godean
L egalisasi Dokumen K ependudukan

No. SK :

Per syar atan

1. Dokumen yang akan dilegalisir
2. Pengesahan Pemerintah Desa

3. Dokumen asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menerima berkas permohonan legalisasi dokumen kependudukan, mencocokkan kebenaran data

dengan dokumen asli dan melakukan registrasi

2. Mengecek ulang kebenaran data dokumen kemudian diparaf untuk dimohonkan persetujuan

tandatangan Sekcam
3. Memastikan berkas legalisasi dokumen kependudukan sesuai dengan aslinya
4. Penandatanganan/legalisasi dokumen kependudukan oleh Kasi Pelum

5. Membubuhkan cap basah

Waktu Penyelesaian

25 Menit

1. Menerima berkas permohonan, meneliti berkas, registrasi dan proses lanjutan 5 menit

2. Cek ulang kebenaran data, diparaf dan diajukan penandatanganan kepada Sekretaris Kecamatan 5
menit

3. Cek berkas dengan aslinya siap ditandatanagni Kasi Pelum 5 menit

4. Memeriksa dan menyetujui/menandatangani berkas 5 menit

5. Membubuhkan cap basah 5 menit

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Dokumen Legalisasi Kependudukan yang sudah ditandatangani dan cap basah

Pengaduan Layanan
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