KECAMATAN PALENGAAN
Jalan Raya Palengaan No.1 Palengaan Pamekasan 69362 08123110343

Pemerintah Kab. Pamekasan / KECAMATAN PALENGAAN
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1. Mengisi formulir yang di tanda tangani oleh Kepala Desa
Foto copy KTP
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Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Vutu Baku Ket.
No I Artivitas Cemat | Sekcam | KasiKasub| — Sial Kelengkapan Waktu Output
T 2g
,’ T 5 3 4 5 3 7 [] 9 10
| rekomancas s onan Surat SIUP di id SMerit | Berkas Persyaratan
Kades
I Fae
FC KK
FC Sertifikat
tanah/SPPT
3 - - Foto warna 4X6.
::(h?;: :an Paraf dari Kasie a lembar disposisi 5 Ment | Agenda (catatan),
b bolpoin arsip sura” masuk
<D ¢ Kenas data venfikasi dan
d Buku agenda registrasi
=z & surat masuk
! 3 l Memterikan disposisi Bolpoin §Merit | Draft Rekomendasi \
I
4 | Penanda tanganan berkas Bolpoin 5Merit | Rekomendasi
-
1
§ | Penyerahan berkas xepada l Bolpoin 20 Met | Rekomendasi
Fomn =

AL AD_SUKRISNO, 8,Soe
AMA973041S 190703 J e L
1. Menerima permohonan rekomendasi
Verifikasi dan paraf dari kasi pelayanan
Memberikan disposisi

Penanda tanganan berkas
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Penyerahan berkas kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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KECAMATAN PALENGAAN
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Pemerintah Kab. Pamekasan / KECAMATAN PALENGAAN

20 Menit

1. Pemohon mendaftarkan di loket pemdaftaran

2. Pemeriksaan/kelengkapan berkas persyaratan

3. Petugas mencatat dalam buku register

4. Penanda tanganan berkas permohonan oleh camat

5. Pemyerahan dokumen kepada pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Rekomendasi IMB

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat disampaikan melalui :
Kotak Pengaduan yang terdapat di Kantor Kecamatan Palengaan
JI. Raya Palengaan No. 1 Pamekasan

Telp : (0324 7710279)
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