Dinas Koperasi, Usaha K ecil dan Menengah dan TenagaKerja
Jalan Mayor Utarya Nomor 1, Tasikmalaya 46121 0265333154

diskukmnaker.tasikmalayakab.go.id

Pemerintah Kab. Tasikmalaya / Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah dan

Tenaga Kerja _ _ _
Pembuatan Kartu Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja (AK-1)

1. Fotocopi Kartu Tanda Penduduk
2. Fotocopy ljazah Terakhir

3. Pas Foto Berwarna 3x4 (2 Lembar)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Tanda Bukti Pendaftaran Kartu Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja (Ak.II)

2. Persyaratan yang lengkap Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja mendaftarkan ke loket pengurusan

kartu Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja (Ak.l)

3. Pengantar kerja memeriksa persyaratan berkas Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja jika persyaratan

belum lengkap dikembalikan ke Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja untuk dilengkapi

4. Jika sudah lengkap petugas pengantar kerja mewawancari Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja

dengan mengisi formulir biodata Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja (Ak.lI)

5. Selesai wawancara dan pengisian blangko Ak.Il selanjutnya Kepala Seksi Pentakerja meneliti hasil

wawancara apabila belum sesuai dikembalikan kepada pengelola pengantar kerja

6. Blangko Ak.I disampaikan ke Kepala Bidang Ketenagakerjaan dan Transmigrasi untuk di tanda tangani,

apabila belum sesuai dikembalikan kepada kepala seksi pentakerja

7. Kepala Dinas Meneliti pelayanan Ak.| bagi Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja berupa Laporan

Harian, Mingguan dan Bulanan

8. Petugas pengantar kerja atau operator menginput data kemudian mengirimkan dokumen rekapan

kepada Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Provinsi Jawa Barat

9. Petugas Pengantar Kerja menyimpan dokumen data Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja

berdasarkan hasil input data

10. Pemohon menerima kartu Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja (Ak.l) yang telah di tanda tangani

1. Pengelola menyiapkan Formulir Kartu Tanda Bukti Pendaftaran Pencari Kerja (Ak.l) dan Formulir Data
I Waktu Penyelesaian

75 Menit
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Dinas Koperasi, Usaha K ecil dan Menengah dan TenagaKerja

Jalan Mayor Utarya Nomor 1, Tasikmalaya 46121 0265333154
diskukmnaker.tasikmalayakab.go.id

Pemerintah Kab. Tasikmalaya / Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah dan
Tenaga Kerja
Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Kartu Tanda Pencari Kerja ( AK-I)

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat disampaikan melalui lapor.go.id

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 01 Aug 2024 pukul 22:24. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://diskukmnaker.tasikmalayakab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8030749/dinas-koperasi-usaha-kecil-dan-menengah-dan-tenaga-kerja/pembuatan-kartu-tanda-bukti-pendaftaran-pencari-kerja-ak-i

