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Penerbitan Kartu Keluarga (KK)
No. SK :

Per syaratan

1. Pengantar dari Desa

Mengisi formulir permohonan model FS-01 dan FS-02
Asli KK lama bagi yang sudah memiliki

Copy Surat Nikah

Asli KTP lama

o v~ W N

Copy Akta Kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ALUR PELAYANAN PERGANTIAN EARTU KELUARGA
EARENA PERUBAHAN SUSUNAN KELUARGA

Pemohon Kepala Selost

Operato; Pemohon
1kan memverifikasi draf
Kartu Keluarga
yang tercetak, jik:
sudah benar,
Kepala Keluarga
menandatangani_

Pemohon
mengambil nomor
antrian, mengantri
sesuai nomor;

pemohon

menyerahkan draf
Kartu Keluarga
kepada Petugas
Pengambilan,
petugas

pengam
memberikan nomor
pengambilan;

Identitas Pendudul
melakukan

benar lanjut
akan
Kartu

Keluarga;

Kepala Bidang
Pelayanan
Pendaftaran
Penduduk
memverifikasi

i Keluarga,

1. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan , serta mencetak KK.

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

1. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan, serta mencetak KK.
2. Memberikan rekomendasi penerbitan KK

3. Memberikan tanda tangan pengesahan pada Kartu Keluarga

4 Memberikan perintah input data kependudukan

5. Meng-input data kependudukan, dan menyerahkan kepada pemohon.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan
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