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Pemerintah Kab. Tapanuli Utara / Dinas Perpustakaan

Peminjaman Arsip
No. SK : Nomor 06 Tahun 2022

Per syar atan

1. Surat permohonan/pengantar dari instansi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menerima surat permohonan

Persetujuan Kabid

Memeriksa ke pencarian arsip

Mencari arsip ke box arsip

Meletakkan out indikator pada folder arsip
Mengambil arsip

Mencatat ke buku kendali arsip

o N o v b~ W N

Menyerahkan arsip

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peminjaman arsip

Pengaduan Layanan

Email : perpustaput@gmail.com
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