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Jalan Raya Palengaan No.1 Palengaan Pamekasan 69362 08123110343

Pemerintah Kab. Pamekasan / KECAMATAN PALENGAAN

Rekomendas Surat Keterangan Kelakuan Baik / SKCK
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar/blanko Kepala Desa

2. Fotocopy KTP dan KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana MQ;U Baku
Kelengkapan Waktu Output Ket.

Aktivitas Camat | Sekcam | KasiKasub

1 v ag.

Menyiapkan surat tanggapan
Kartu Kendali 2 Hari | Paraf pada surat

Staf
Memeriksa Surat Tanggapan | |

|

‘ tanggapan

Menggandakan Surat | ] i i
LTanggapan I l __S Kartu Kendali 15 Menit | Dokumen Surat
|
D)
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7 Kartu Kendali 15 Menit | Draf Surat

Tanggapan

—
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©

Kartu Kendali 2 Hari | Dokumen Surat
Tanggapan

Tanggapan
10 | Menandatangani surat i |
tanggapan [ I = "

Memberi nomor surat, i J
melakukan per ipan dan | ‘

Kartu Kendali 15 Menit | Arsip Dokumen
Buke Rekap Surat Tanggapan
Pengaduan

mencatat pada buku rekap | |
ngaduan | |
Mengrrim surat tanggapan | I |

Tanda Terima 15 Menit | Pengadu Menerima

pada pengadu Pengiriman Tanggapan

nekasan, Februari 2018

: ﬂ%'r PALENGAAN

AD SUKRISNO, S.Sos
719730413 199703 1 006

1. Menyiapkan surat tanggapan
Memeriksa surat tanggapan
Menggandakan surat tanggapan
Menandatanganu surat tanggapan

Memberi nomor surat melakukan pengarsipan dan mencatat pada buku rekap penagduan

o v M W N

Mengirim surat tanggapan pada pengadu

Waktu Penyelesaian
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20 Menit

1. Pemohon Mendaftarkan di Loket Pendaftaran
2. Verifikasi faktual

3. Petugas Mencatat dalam buku register

4. Paraf kasi

5. Paraf sekcam

6. Penanda tanganan oleh camat

7. Penyerahan dokumen yang telah dilegalisir kepada pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Dokumen Rekomendasi SKCK

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat disampaikan melalui :
Kotak pengaduan yang terdapat di Kantor Kecamatan Palengaan
JI. Raya Palengaan No. 1 Pamekasan

Telp : (0324) 7710279
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