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Terpadu Satu Pintu
Pelayanan Perizinan |zin Usaha Toko Modern (IUTM)

No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi Blanko Permohonan bermaterai Rp.6.000,-;

2. Fotocopy Izin Pemanfaatan Ruang;

3. Hasil analisa kondisi sosial ekonomi masyarakat sekitar;
4. Fotocopy Izin Mendirikan Bangunan (IMB);
5

. Fotocopy KTP Pemohon, dilengkapi dengan dokumen pendukung yang membuktikan bahwa pemohon

merupakan wakil yang sah;
6. Fotocopy akte pendirian atau dokumen lain yang mendukung dan pengesahannya;
7. Fotocopy NPWP;

8. Apabila pemohon tidak datang mengurus izin sendiri, maka wajib menggunakan surat kuasa
bermaterai Rp.6.000,-;

9. Surat pernyataan kesanggupan melaksanakan dan mematuhi ketentuan Peraturan Perundang-

undangan yang berlaku;
10. Rencana kemitraan dengan Usaha Mikro dan Usaha Kecil;

11. Proposal rencana pengelolaan pasar disertai dengan struktur organisasi dan SOP yang akan

diterapkan;

12. Rekomendasi pendirian IUTM dari organisasi perangkat daerah yang terkait.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PELAKSANA MUTU BAKU KET.
No. KEGIATAN Kasi | Kabid | Sekre- | Kep.O | Kelengk | Waktu | Qutput
taris FD a-pan
1. | Menerima Persyara 13 Tanda
berkas tan izin menit | Terima
permohonan
2. | Registrasi Berkas 15 Berkas

berkas izin menit
3. | Input berkas Berkas 30 Databa
dalam SIMTAP izin menit ze

4. | Pengetikan Berkas 30 draf sk
konsep SK 1zin menmnit

Memintakan D D Berkas 15 paraf
paraf SK -.D- I 1zin menmnit

6. | Penandatanga- 6 Berkas 1 hari | Tanda

ADOH0 |

w

nan SKIzin
IUTM
Pencatatan SK Bulku 5 SK izin

izin tangan

=]

dalam buku agenda menmnit

[y

agenda L_Il_l

8. Informasi izin ¢ SK izin 5 SK izin

jadi menit

9. | Penyerahan izin é) SK izin 5 SK izin
menit

1. Pemohon mengisi form permohonan dengan dilengkapi persyaratan administrasi yang ditetapkan.

2. Petugas Front Office melakukan Pemeriksaan kelengkapan administratif sesuai dengan izin yang

dimohon.
3. Pemeriksaan dokumen teknis oleh Petugas Back Office.

4. Jika berkas/dokumen permohonan tidak memenuhi syarat administrasi dan teknis, maka permohonan
dikembalikan ke pemohon dengan diterbitkan surat penolakan, jika persyaratan telah lengkap dan

benar kemudian diproses, dan selanjutnya dibuatkan draf keputusan.

5. IUTM selesai.

Waktu Penyelesaian

5 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Izin Usaha Toko Modern (IUTM)

Pengaduan Layanan
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Pengaduan Lewat Media

Kontak Pengaduan

® Surat

® Sms: 08112629999

* Telepon : 0271495269

® Faximile : 0271494027

* Email : dpmptsp@karanganyarkab.go.id

* Website : http://dpmptsp.karanganyar.go.id
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