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Penerbitan Kartu Antar Kerja 1l (AK-1)
No. SK :

Per syaratan

1. Foto copy KTP
ljazah asli dari SD sampai terakhir
Pas Poto 4 x 3 sebanyak 2 lembar

Pemohon datang sendiri

ok~ W N

Lunas PBB Tahun berkenaan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Penerbitan Kartu Antar Kerja 1 (AK-1)
Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Petugas Kasi Persyaratan! Ket
Pelayanan Camat Waktu Output
Loket Umum Kelengh
Berkas permohonan: 1.
) ) D Fota copy KTF; 2. ljazah
Menerima dan memeriksa Rekap data asli dari SO sampai
kelengkapan berkas Berkas § terakhi; 3. Pas Poto d = 3
1. 10menit (dan Kartu
permchonan, serta mencetak permchonan X sebanyak 2 lembar; 4.
Kartu Antar Kerja 1 Antar Kena 1 | pemahan datang sendiri;

5. Lunas PEE Tahun
berkenaan.

a5 Memberikan rekomendasi | | Fiekap data 15 menit Surat

penerbitan Kartu Antar Kerja 1 rekomendasi

Memberikan tanda t:
emoerikan 1anda tangan Kartu Antar . Tanda tangan
3. |pengesahan pada Kartu Antar 5 5 menit
b Kerja 1 pengesahan
Kerja 1
Memberik: intah input dat: Kartu Ant; Perintah
4 emberikan perintah input data a u. ar Imenit | meianiutkan
kependudukan Kera 1
proses
Melakukan input data
5 kependudukan, serta . Kartu .Antar 15 menit | Tanda terima
menyerahkan Kartu Antar Kerja Kerja 1

1 kepada pemchon

1. Petugas LOket menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan, serta mencetak Kartu

Antar Kerja 1
Kasi Pelayanan Umum memberikan rekomendasi penerbitan Kartu Antar Kerja 1

Camat memberikan tanda tangan pengesahan pada Kartu Antar Kerja 1

A N

Kasi Pelayanan Umum memberikan perintah input data kependudukan

5. Petugas Loket melakukan input data kependudukan, serta menyerahkan Kartu Antar Kerja 1 kepada

pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Kartu Antar Kerja 1 (AK-1)
Pengaduan Layanan

a. Melalui kotak aduan dan saran di Kantor Kecamatan Tangen
b. Melalui Whatsapp: 0821 3748 3333

c. Melalui SMS: 0822 2001 7272 atau 0857 0151 999

d. Telepon: 0271-891025 psw 200

e. Email: kantor.kecamatan.tangen@gmail.com
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