
Pelayanan Akte Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Mengisi formuir yang di tandatangani oleh Kepala Desa

2. 2. Foto Copy KTP Orang tua

3. 3. Foto copy Kartu Keluarga (KK )

4. 4. Asli dan Foto copy Keterangan Bidan yang menolong persalinan

5. 5. Foto copy KTP 2 orang saksi

6. 6. Formulir pengantar dari Kecamatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon membawa kelengkapan berkas persyaratan (disertakan KTP/KK)

2. Verifikasi berkas persyaratan dan registrasi oleh petugas operator di loket layanan

3. Surat/berkas diajukan kepada Camat untuk ditandatangani

4. Surat/berkas diajukan kepada Sekcam untuk ditandatangani apabila Camat tidak ada

5. Surat/berkas diajukankan kpd Kasi/Kasubbag untuk ditandatangani apabila Camat/Sekcam tidak ada

6. Surat/berkas direkapdan disetor ke kantor Capil oleh Petugas

7. Surat/berkas diserahkan kepada pemohon/warga.
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Waktu Penyelesaian

1 Minggu

1. Pemohon datang sendiri 

2. Mendaftarkan di Loket Pendaftaran

3. Verifikasi berkas persyaratan

4. Petugas mencatat dalam buku register

5. Pelaksanaan perekamam Akte

6. Proses pencetakan Akte di Dispenduk & Capi

7. Penyerahan dokumen  kepada pemohon

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Akte Kelahiran

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat disampaikan melalui :

Kotak Pengaduan yang terdapat di Kantor Kecamatan Proppo

Alamat : Jl. Raya Proppo No. 9  Proppo

Telp : (0324) 325064
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