
Penerbitan Surat Keterangan Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Permohonan Surat Keterangan dari Desa/ Kelurahan

2. Kartu Keluarga Asli

3. Surat Keterangan dari petugas yang terkait.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Petugas loket menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan, serta mencetak Surat 

Keterangan

2. Kasi Pelayanan Umum memberikan rekomendasi pengesahan Surat Keterangan

3. Camat memberikan tanda tangan pengesahan pada Surat Keterangan

4. Kasi Pelayanan Umum memberikan perintah input data kependudukan

5. Petugas Loket melakukan input data kependudukan, serta menyerahkan Surat Keterangan kepada 

pemohon

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

2 hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. surat keterangan kelahiran

Pengaduan Layanan

a. Melalui kotak aduan dan saran di Kantor Kecamatan Tangen

b. Melalui Whatsapp: 0821 3748 3333

c. Melalui SMS: 0822 2001 7272 atau 0857 0151 999

d. Telepon: 0271-891025 psw 200

e. Email: kantor.kecamatan.tangen@gmail.com
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