Kecamatan Tangen
JI. Ganefo No.10 Katelan, Tangen, Sragen 57261 0271891025
https://tangen.sragenkab.go.id

Pemerintah Kab. Sragen / Kecamatan Tangen

Pembuatan Surat Keterangan Kematian
No. SK :

Per syaratan

1. Permohonan Surat Keterangan dari Desa/ Kelurahan
2. Kartu Keluarga Asli

3. Surat Keterangan dari petugas yang terkait.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Penerbitan Surat Keterangan Lahir, Mati, Pindah, Datang
Pelaksana |_ Mate Baks
Ho Uraian Prosedur Petugas Kasi Persyparatand| Ket
Pelayaman Camat waktn Output
Loket Umam Kelemgkapan)
Eerkaz permahonan:
2. Permehanan Surat
Menerima dan memeriksa ( ) Rk dat keterangan dari BT, b.
kelengkapan berkas Blerkas . ehapaata | Permohanan Jurat
1 10 menit | dan Surat Keterangan dari Desal
permohonan, serta permohonan

keterangan | Kelurahan; .
mencetak Surat Keterangan Kartu Kehwsragn Al 4.

Zurak Keterangan dari
prtugaz yang terkait.

Memberik.an rekomendasi Fickap data Surat
2. | pengesaban Surat dan Furat 1B menit | rekomendasi
Keterangan Keterangan pengeszahan

[Memberik.an tanda tangan Tanda
4. | pengesahan pada Surat Surat 5 menit tangan
: Keterangan

Keterangan pengezaban

Memberikan perintah input Surat Ferintah

4. data kependudukan |::| Keterangan Zmenit | melanjutkan
prozes

Mlelakuk.an input data
kependuduk.an, serta Surat
5 | menyerahkan Surat Hr 15 menit | Tanda terima
Keterangan

Keterangan kepada
pemiohon

1. Petugas Loket menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan, serta mencetak Surat

Keterangan
Kasi Pelayanan Umum memberikan rekomendasi pengesahan Surat Keterangan

Camat memberikan tanda tangan pengesahan pada Surat Keterangan

A W

Kasi Pelayanan Umum memberikan perintah input data kependudukan

5. Peugas Loket melakukan input data kependudukan, serta menyerahkan Surat Keterangan kepada

pemohon

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

2 hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan kematian
Pengaduan Layanan

a. Melalui kotak aduan dan saran di Kantor Kecamatan Tangen
b. Melalui Whatsapp: 0821 3748 3333

c. Melalui SMS: 0822 2001 7272 atau 0857 0151 999

d. Telepon: 0271-891025 psw 200

e. Email: kantor.kecamatan.tangen@gmail.com
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