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Terpadu Satu Pintu
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Pemerintah Kab. Maluku Tengah / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu

. Perizinan yang dimiliki (Foto copy PPM/IP/Izin Investasi/ ip Perluasan/ I1zin Usaha dan Perubahannya

bila ada)

. Keterangan Rencana Penanaman Modal : Untuk Industri berupa Diagram alir Produksi dilengkapi

dengan penjelasan detail uraian proses produksi dengan mencantukan jenis bahan baku; Untuk sektor
Jasa, berupa uraian kegiatan yang akan dilakukan dan penjelasan produk jasa yang dihasilkan;
Rekomendasi dari instansi Pemerintah apabila disyaratkan; Khusus untuk proyek perluasan dalam

bidang usaha industri, melampirkan rekapitulasi kapasitas produksi.

. Laporan Kegiatan Penanaman Modal (LKPM) Periode Laporan terakhir (Untuk Permohonan yang

sebelumnya telah memiliki izin.

. Hasil Pemeriksaan Lapangan apabila diperlukan
. Surat Kuasa apabila permohonan tidak dilakukan secara langsung oleh Pimpinan Perusahaan.

. Apabila terjadi perubahan rencana penanaman Modal, ditambah dengan : Kesepakatan para

pemegang saham dalam Perseroan yang dituangkan dalam bentuk : Foto Copy Risalah rapat umum
pemegang saham; atau Foto Copy pernyataan keputusan rapat/berita acara rapat dalam bentuk Akta

Notaris - Bukti dari Pemegang Saham yang baru

. Apabila terjadi perubahan nama perusahaan, ditambah dengan : Foto Copy pernyataan keputusan

rapat/berita acara rapat dalam bentuk Akta Notaris; Bukti Pemesanan data isian Akta Notaris

(perubahan) dengan status diterim oleh Kementrian Hukum dan HAM

. Apabila terjadi Perubahan NPWP, ditambah dengan NPWP yang baru.

. Apabila terjadi perubahan alamat perusahaan dan/atau lokasi proyek, ditambah dengan : Surat

Keterangan Domisili; Perjanjian Sewa Menyewa; Dokumen Pendukung lainnya

Apabila terjadi perubahan bidang usaha dan jenis produksi, ditambah dengan : Untuk Industri, berupa
alir produksi berupa uraian kegiatan yang akan dilakukan dan penjelasan produk jasa yang dihasilkan;
Untuk sektor Jasa, berupa uraian kegiatan yang akan dilakukan dan penjelasan produk jasa yang

dihasilkan; Rekomendasi dari instansi Pemerintah terkait.

Apabila terjadi perubahan nilai investasi, luas tanah atau tenaga kerja, ditambah dengan : Alasan detail

dan jelas mengenai peruabahan dari pimpinan perusahaan; Dokumen Pendukung lainnya.

Apabila terjadi perpanjangan masa berlaku, ditambah dengan : Bukti progres kegiatan yang dilakukan
selama ini; Alasan detail dan jelas mengenai permohonan perpanjangan jangka waktu penyelesaian
proyek dari pimpinan perusahaan; Hasil Pemeriksaan lapangan bila diperlukan; Dokumen pendukung

lainnya; Foto copy KTP Pemohon; Map Hijau.

Form Permohonan ditanda tangani diatas meterai cukup oleh direksi perusahaan
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Pemerintah Kab. Maluku Tengah / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu
Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PROSEDUR PELAYANAN PENDAFTARAN PENANAMAN MODAL
PELAKSANA W tu Baku
Front Office Back Office
Petugas
NO KEGIATAN Petugas Petugas Petugas . ) ) Keterangan
Pemohion | Pengelola | Pe"E°oR inist| Pengelola st | K% Kabid Kadis Kelengkapan Waktu Output
¢ Dokumen ¥
Perizinan " \rasi Perizinan P
Perizinan
Viencapsan nfomas dan ergaian [ Sckimmen persyraan, AaTuts [10Vent |ormas
[Permahonan Pendataran Penanaman Modal pada
[Bagian Front Ofice
[Memberikan Penjeiasan, menerima dan memeriksa [Bedias Permohonan 10 Menit Berkas Permohonan
|kelenghapan persyaraian  FendaRiaran Penanaman Lengiap.
[Modal menegister berkas pemmohanan
Nenermabenias permahonan Fendataen SekasPemonona Lo [10Vent[Benaspermononn

N

w

[Penanaman Ve, mengiputpata Komouter ﬂ Lengiap siap coik

BesasPemuncaan Lengan 10 Menit onseg Produk (20 529
Jsian cotakc lperaffasic

N

[Menerima Betias Pemnoncnan Pendataran
[Penanaman Viodal dan menceiak Konsep Produk
i

[ketengkanannp tan membubuhian paref [rase lparafiabia

5 |Mengorers, Vensi Kesesuaian dan ’? onse Produk tan Szpparal 10 Venit onseg Produk izn sap

6 |Mengoreks oan Venel s Kesesuaian dzn b— Konsep Poduk tan Sapparat 10 Menit onsep Produk 12n 520
d

Membuuhien Paraf londa tengan kadis

7 |Mengores aan Venel Kesesiaian dan Konsep Produk in sapianda |2 Menit Produslzn teian dtandz

L lenganikais

Poduk lanroduk e A= Fevamen Frodun
lan/Protuk A

[kefengkapannye, untukc sefanjunye dianda angeni

B [Mencrima Produk Air dan discrahikan kepada
[Pemaonon setanjuinya mengarsiphan kembal
[Rekaman Frodk M

q

1. Pemohon Mendapatkan Informasi dan Mengajukan Permohonan Pendaftaran Penanaman Modal

pada Bagian Front Office

2. Petugas Pengelola Perizinan Memberikan Penjelasan, menerima dan memeriksa kelengkapan

persyaratan Pendaftaran Penanaman Modal meregister berkas permohonan

3. Petugas Pengelola Dokumen Perizinan Menerima berkas permohonan Pendaftaran Penanaman

Modal, menginput pada Komputer

4. Petugas Pengelola SIM PM Menerima Berkas Permohonan Pendataran Penanaman Modal dan

mencetak Konsep Produk Izin
5. Kepala Seksi Mengoreksi, Meneliti Kesesuaian dan kelengkapannya dan membubuhkan paraf
6. Kepala Bidang Mengoreksi dan Meneliti Kesesuaian dan Membubuhkan Paraf

7. Kepala Dinas Mengoreksi dan Meneliti Kesesuaian dan kelengkapannya, untuk selanjutnya ditanda
tangani
8. Petugas Pengadministrasi Perizinan Menerima Produk Akhir dan diserahkan kepada Pemohon

selanjutnya mengarsipkan kembali Rekaman Produk Akhir

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kab. Maluku Tengah / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Pendaftaran Penanaman Modal Dalam hal terjadi Perubahan

Pengaduan Layanan

melalui Petugas Pengelola Pengaduan.

Pengaduan tidak langsung dilakukan melalui :

Telepon/Faximile Kantor : 0914-22543 / 0914-22852.

Email : dpmptspmalteng.pengaduan@gmail.com

Pengaduan secar a langsung dilakukan dengan datang ke DPM PT SP K abupaten Maluku Tengah
Kotak pengaduan.
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